Dochazka 3000 — phled sestav

V této piru ce naleznete phled nejpou ivanSich podrobnych dennich i sumarnichsinich iro nich
sestav obsa enych v programu Dochazka 30@rv popisu jejich polo ek, tip k emu nebo komu se ta ktera
sestava nejlépe hodi, mo nosti jejich ukladankitjgp imému posilani e-mailem, exportu do PDEXxcelu

nebo mzdoveého systému a podobvi etn mo nosti tvorby vlastnich sestav na miru obsalickigen vami

po adované polo ky a také zobrazeni formou graf

Sestav je v programu celada, jedna se o desitkyznych sestav a dale Ize pomoci konfigmiah nastaveni

nebo modulu OLAPI exportu do Excelu vytvét stovky nebo tisice sestavgraf dle vlastni poeby. Ni e
budou popsany pouze zakladni nejpou iyahsestavy vhodné pro t&inu firem a organizaci.

Hlavni rozd leni sestav je do dvou typ:

1) Podrobné denni sestavpbsahujici Udaje na ka dy den vyhodnocovaného bibdo

Tyto sestavy slou i primarnk dennimu podrobnémughledu dochazky jednotlivych zastnanc a mohou
slo it jak samotnym pracovnikn, ktei si na nich mohou kontrolovat stav svoji dochazéig, napiklad
vedoucim, ktd mohou zjiSovat, zda nktery den nechybi kterému z jejich podzenych nagklad
zapomenutéipnuti pichodu i odchodu, zda maji zadané celodenni absence\ktdvdobi erpali a podobn
Déle je mo né je pou it napklad pi kontrole z inspektoratu prace.

P ikladem podrobné denni sestavy jsou fidad: Vypis kontrolniho listu v prohli eni dochazky, \gpi

s absencemi, Vykaz dochazky, Listek dochazky, §hadisky, Kniha dochazky, Stmed m si ni dochazka,
Sestava OIP, Historicka sestaagodobn.

2) Sumarni m si ni sestavy kdy nés ani tak nezajimaji denni Udaje jako spéfieové msi ni souty.

Tyto sestavy se hodi ndklad pro mzdovou (etni jako podklad pro zpracovani mezd. Mzdovoeti
nezajimaji ani tak denni tdaje, jako spiSe pclkové souty pot ebné pro mzdovou agendu. £ZIito sestav
m e do mezd data buru n p epsat, nebo vyu it pmého exportu z dochazky pomocéposového souboru
rovnhou do mzdového systému bez nutnostnifio opisovani Udaja vyhne se tak pklep m a podobnym
chybam.

P ikladem sumarni nsi ni sestavy jsou nap Vysledovka dochézky, €hledka, Hromadny listek arkova ka
a Souhrn dochazky, Rai p ehledy absenci, Grafy, Analyza dat OLAP

VySe uvedené rozteni ale neni Uplnstriktni a ada dennich sestav pochopitetibsahuje ve spodnasti také
sumarni souy, stejn jako n které sumarni sestavy umi zobrazit vybrané stsudenni polo ky. VySe uvedeny
rozdil mezi denni a sumarni sestavou je primartom, e podrobna denni sestava obsahujginou na
jednom list podrobné denni Udaje zvoleného zatnance a obsahuje tedy za ka dy den minimgden

adek dat. Naproti tomu sumarni sestava obsahygdnam list data mnoha zamstnanc kdy ka dy

pracovnik zabira na sestgeden adek.

Program Dochazka 3000 navic umoje zobrazeni dat i pomoci Excelu nebo export déd £nim do XLS
souboru. Nkteré sestavy [fmo v dochazce obsahuji iko® pro oteveni sestavy [mo Excelem. Napklad
Vykaz, Vysledovka, Phledkaa dalSi. Navic |ze data z dochazky vyexportovatdpo itané denni podoldo
XLS souboru a zde si tht zcela libovolné vlastni sestavy (jak dennigaknarni) prosedky Excelu jako jsou
seznamy, filtry, grafy a také pokii kontingenni tabulky a grafy, tak e Excel Ize pou it i pro ko ilé
analytické zpracovani dochazkovych dat.

Krom Excelu lze samoejm pou itivoln dostupny prograr@alc z kancelaskych balik Open Office i
Libre Office.



Vypis kontrolniho listu dochazky v prohli eni docllzy - podrobna denni sestava v metam stnanci /
Prohli eni dochazkyTato sestava patk naprosto nejpou ivapsim sestavam. Nasleduje nejprve jeji ukazka:

Pracovnik 87 - Novik Jiri, Odd. 900-Vyroba, 01.01.2003 - 31.01.2003
Datum Prichody a odchody Uznano Balanc Prestavky
5t 01.012003 Novy rok

Ct 02012003 06:14-0 14:09-0 15 033 12:04-12:44
Pa 03012003 13:37-0 22:08-0 T41 019 19:57-2027
So 04012003
Ne 05012003

Po 06012003 06:14-0 12:40-

Ut 07.012003 07:11-0 17:05-

5t 08012005 06:11-0 17:00-

¢t 09012003 06:14-0 12:26-
Pomamka: Jednani Brmo

Pa 10012003 13:32-0 22:00-

6:46 -1:14 1139 -12:09
024 124 1311-1341
1028 228 12:11-1241
0:16 1:16  12:14-12:44

aa OO OO Oy

147 13 19:52-2022

S0 11012005 0833-0 1105- 232 232

Ne 12012003

Po 13012003 06:14-0 1335-0 2:51 051 12:14-12:44
Ut 14012003 06:00-0 07:00-3 8:52 052 1200 - 12:30

1230-3  1522-0
Poznamka: Banka, nalup materialu

5t 15012003 06:15-0 1706-0 1021 221 12:15-1245
¢t 16012003 06:13-0 14:13-0 730 030 12:13-12:43
Pi 17.012003 4-0CR 2:00 000  13:25-13:33
So 18.012003

Ne 19012003

Po 20012003 2 -Nemoc 8:00 0:00

Ut 21.012003 2-Nemoc 8:00 0:00

5t 22012003 2-Nemoc 8:00 0:00

¢t 23.012003 2-Nemoc 8:00 0:00

Pa 24012003 2 -Nemoc 8:00 0:00

So 23012003

Ne 26012003 21:53-0 00:00-0 2407 2407

Po 27012003 00:00-0 06:10-0 T42 018 4:00- 430
21:538-0 00:00-0

Ut 28012003 00:00-0 06:09-0 539 =221 4:00- 430

St 20012003 06:12-0  14:08-10 126 034 12:12-12:42

Ct 30012003 1-Dovolena 8:00 0:00
Pa 31012003 1-Dovolena 8:00 0:00
Obdobi Prevod|Fond |Odpracovanoe |Rozdil| Odprac +Prevod |[Fozdil+Prevod

01.01.2003 - 05.01.2003) 2:30 | 16:00 15:06 034 17:36 1:36
06.01.2003 - 12.012003) 1:36 | 40:00 46:13 6:13 4740 749
13.01.2003 - 19.01.2003( 748 | 40:00 43:34 334 3123 1123
200012003 - 26.01 2003 11223 | 40:00 42:07 207 33:30 13:30
27.01.2003 - 31.01.2003) 13:30 | 40:00 36:47 -3:13 30:17 10:17
Celkem za mésic|176:00 183:47 147 !

Do dalsiho mésice prevedeno /0:00, zhstatek 0:77

Prac_dny |Svatky|Soboty a Nedéle |Dovolena [Nemoc |Sluzebni cesta |Ostatni absence [Prestavioy
2 1 8 2 5 0 1 13

Stay |Pievod|Letosni|Celkem|Cerpino|Zhstatek
dovoleng| 3 20 | 23 2 21

Od verze 10.02 Ize zapnout zobrazovani stavpani sickdys, informace ogvodech pes as , zobrazeni
iselniku kéd p eruSeni a absenci atd. (viz méRstatni / Vykaz / Konfigurace paramet)



K vypisu dochazky ma pstup jednak administrator, ktery vim m e provadt i n které editani funkce, tak

p es u ivatelské menu me sv j vypis dochazky pod svym u ivatelskym t@m prohli et i ka dy zamstnanec.
Vedouci pracovnici se k vypisn dochazky svych potzenych dostanou podle nastaveni poloRdavo (viz

p iru kaNastaveni prav

Vypis dochazky obsahuje v denristi vSechny napované pichody a odchody (v dy par fthod-odchod na
jednom adku) nebo zadanou celodenni absenci.ithpdu a odchodu je v dy jeSkdd peruseni (kratkodobé
absence) ktery u frhodu ika, z jaké absence pracovniSel a u odchodu pak na jakou absenci odeSel (viz
p iru kaZadavani dochazlyDale vypis v dalSim sloupku obsahuje uznanou pracovni dobu (prace

v uznavaném intervalu plus doba uznavanyenyseni a absenci). V polo ce Balanc je pak rozzilané doby
oproti nastavenému fondu (vizipu kaVypo et dochazKya v polo ce Pestavky pak intervalyerpanych

p estavek (viz dru kaNastaveni pestavek

Ve spodni asti je nkolik tabulek. Prvni z nich je tabulka tydennicimgu , kde jsou Udaje o pvodu pes asu
z minulého msice (v prvniméadku) a vyrovnavaci pvody mezi tydny (druhy a dal&dky). Dale tydenni
fondy pracovni doby, tydenni uznanou pracovni debatn uznavanych gruseni a absenci), rozdil tydenni
uznané doby oproti tydennimu fondu a poté tyto o ky (uznanou dobu a rozdil) siptenim pevad ného

p es asu. Ve spodniasti této tydenni tabulky je pak i celkovy i ni suma nebo sumaza zobrazené obdobi,
které m e byt i kratSi nebo delSi ne jeden sic.

Druha tabulka obsahuje které sumarni idaje nikoli v hodinach, ale ve dnégldy v nastaveni firmy lze

ur it, aby udaje v hodinach byly i zde. Ugstavek se jedna o pgg. Absence jsou uvedeny primarcelodenni
a jen ty, které jsou nastaveny v konfiguraci firemgp t jsou primarn ve dnech, ale Ize je v konfiguraci doplnit
i 0 hodinové udaje

T eti tabulka zobrazuje staerpani a zstatk dovolené, primarnjsou Udaje ve dnech, ale v konfiguraci firmy
je Ize doplnit o udaje v hodinach (vizgravovana Uprava ZP).

Vypis m e obsahovat i rzna u ivatelska zahlavii zapati, které se nastavi v meédstatni / Zakaznické
sestavy / Zahlavi vypisu dochazky

Administrator ma ve vypisu navic i které editani mo nosti. Pokud si vypis zobrazigs ikonu lupy

AN L@y @ nebo pes menu ,Zamstnanci / Prohli eni dochazky,
m e nap iklad dopisovat denni poznamky tak, e v menu wypracovnika a obdobigpne polo kuAkcena
volbu Editace poznamek

Abrahdm Josef (840) ~ o Mésic: 04 ~ - Rok: 2020 = Akce: Edit pozn. ~ | Zobraz | (=) ZE Klasicky -

Poznamky se pak zobrazuji u jednotlivych dni — kaddn m e obsahovat textovou poznamku. Viz ukazky na
p edchozi stranna 9. a 14. listopadu. Déle v mefskcem e zvolit volbu P evody im se dolni tydenni
sumarni tabulka ppne do re imu runiho vkladani pevad nych pes as —viz piru kaP evody pes as .

Obdobi Prevod |Fond |Odpracovino|Rozdil |Odprac +Prevod |Fozdil+Prevod
01.04.2020 - 05.04.2020| 0:00 24:00 2330 -0:30 2330 -0:30

Pozna

06.04.2020 - 12.04. -0:30 40:00 8:00 -32:00 730 -32:30
13.04.2020 - 19042020 -32:30 | 40:00 8:00 -32:00 -24:30 -64:30
20042020 - 29004 2020 6430 | 40:00 0:00 -40:00 -64:30 -104:30
27042020 48004 2020) -104:30 | 32:00 0:00 -32:00 -104:30 -136:30
Celkem za mésic|176:00 39:30 -136:30
Do dalfiho mésice pfevedeno 0:00 . thstatek -7/ 36:30

Prevod zistatku pfeséasu z minulého B | Pievést

mésice (moZe bytizaporny -
nedotas) a moZnost doplnéni textové Prevod do nasledujiciho mésice
poznameky k prevodu hodin




Typ vypisu, ktery je v menu vybu pracovnika a obdobi na obrazku vySe nastavewlba Klasicky; 1ze
p epnout na vice ne 10 dalSich forem vypis

Administrator m e p imo na vypise dochazky také schvalovat absenceydogkzapnuta nutnost jejich
schvalovani a nemusi takgghazet k editaci. Pokud nakitery den neni zadana dochazky ani absenciap

se jedna o den pracovni (s nastavenym fondemgy fata chybu upozormo lutou varovnou ikonou:
e U UL

Po 6042020 A\ 0:00 -3:00

Kdy administrator pejede mySi nad ktery den, den se lutpodbarvi a zobrazi se tkony:

NE 505 2027
Po 9032020 M’ 16:29 - ‘\& 4 0:00 =l 100 12:59-1329

I¢ 10032090  0A-17 15-A7 10-00) 2400 17217 _172-47

Prvni zleva je ikona lupy a zobrazuje se jen pgkudtento den dochazka dodate editovana. Pak po kliknuti
na tuto lupu zobrazite historii Uprav zaznamu.

Prostedni je ikona ervené tu ky pomoci ni se me administrator rychle gpnout do editaniho médu a
upravit dochazkui absence tohoto vybraného dne.

T eti ikonou je pak ikona konfiguraiho listu, pes kterou Ize prohlédnou aipadn upravit parametry

Vypo tu pro tento konkrétni den (zalo it vyjimku uznavd@ochazky a absenci).

Vypis kontrolniho listu prohli eni dochazky Ize @dtonfigurovat pomociady polo ek v mendrirma /
Editace Udaj. Vypis také obsahuje celoadu informaci, které jsou prezentovangmymi barvami
zobrazovanychas a kéd . Napiklad luta barva kédu u ichodu i odchodu oznauje ru n editovany
zaznam, ervenohnda barva odpracované doby upozge na zadanou vyjimku dochazky, zelena baasu
p ichodu i odchodu informuje o nedodr eni pevnésti pracovni doby atd. Nemusi se jednat jen oyhdure
definovat i textové zkratky. Vyznam barev a mo npatani zkratek je v merdam stnanci / Prohli eni
dochéazky / Info na kontrolnim listii6dy p eruSeni a absenci odpovidaji kadv editaci kategorii, ale pro
p ehlednost Ize definovat textové zkratky v méustatni / Symboly

Ve vyb rovém menu (nasl. obrazek) Ize vybrat tkonkrétniho pracovnika, nebo vSechnypadn vSechny
z ur itého oddleni. V konfiguraci firmy se uii, zda ma hromadny vypis zobrazovat jen samebo i seance
(podrobné denni Gdaje)

Abrahdm Josef (840) ~ o Mésic: 04 ~ o Rok 2020 ~ Akce: 73dnd - | Zobraz | & B E Klasicky -

T iikony vpravo od tlaitkaZobrazvySe uvedeného obrazku umaiji tisk vypisu, export do PDF (tiskovym
ovladaem do PDF v operaim systému) a ¢ti ikona diskety se zavindm umo ni vypis ulo it do dokument
personalistiky tohoto pracovnika (medam stnanci / Personalistika kartaDokumenty nebo vypis gmo

z dochazky odeslat e-mailernulo it do importni slo ky firemniho datoveho skda.

Vypis dochazky je tedy jednou z nejpou ivgsi dennich sestav, Ize jej vyrazkonfigurovat a méa celowadu
dalSich funkci.

Sestava za delSi ne mai ni obdobi:

Pokud potebuje udlat vypis za delSi obdobi ne mic, na p 26 tydennim nebo pro nim vyrovnavacim
obdobi a zjistit tak rozdil fondu oproti skute odpracované dobtak stai v menu Firma / Editace Udaj"
nastavit Upln dole posledni polo kuMaximalni poet dni pi vypisech dochazkya hodnotu eba 200 dni.

Maximalni pocet dni pH vipisech dochazkoy - 400

Pak m ete v menu Zam stnanci kliknout u polo ky "Prohli eni dochazkyna pravou ikonu zdvojeného okna
a zobrazi se formuldro vypis dochazky, kde mete zadat obdobi k vypisu v po adované délce, fidad
od 1.1. do 30.6. pro prvni fyok a od 1.7. do 31.12. pro druhylmk. Viz obrazek na dalsi stran



Dochizkovy systém 3000 (& Prohlizeni dochizKy:
Firma- Agrostar
ANEPLRBIE el
. il SO Zde Ize zadat libovolné
FLIN o e  Vsberobdohi: : [t
7 Editace adait (5 / dlouhé obdobi i treba pro
e . Od1.01.2023 B2 ekolikamésiéni vypis
[ Editace dochizky (7 @ @ Resi i yp
A Proftizeni dochizly [ @ Dor30.6.2023 BB dochazky.
E Wijimky dochazky (5 - 5 ;
& ‘ﬂ;mﬂn pestavel SRR S SamesiamEmokns [pIg Hisk) EI:;;?I:“ ?ir;mdy Pfipadné upravite poloZku v menu
& Vyjimky kategorii (7 - 2 o “Maximaini pocet dni pfi vipisech
[ I PR | Typ S pozndmkami T dochazky”v menu "Firma /
Tnfo Editace (daji' na interval v
N poZadované délce (napf. pro cely
Altudlni obdobi rok zadate 366) aby program
Tento tiden nezkratil wpis kvlli pfekroceni
Minuli mésic maximalni povolene delky obdobi.

Vypis z prohli eni dochazky vam pak ve spodni suméabulce tydn uka e celkovy fond a uznanou dobu pro
celé obdobi a pokud jsou mezi sici tohoto obdobi udané pevody pes as z m sice do msice, sedi i
rozdily p es asovych/nedasovych hodin.

Obdobi Pievod| Fond |Odpracovanoe |Fozdl|Odprac +Prevod |Rozdil+Prevod
01.012023-01.00.2023| 0:00 | 0:00 4:00 4:00 4:00 4:00
02012023 -08.01.2023| 4:00 | 40:00 43:30 330 4730 T:30
00012023 -13.012023| 730 | 40:00 40:00 0:00 4730 T30
16.01.2023 - 22.01.2023| 7:30 | 40:00 4227 2:27 40:57 .57
23012023 20012023 9:37 | 40:00 3832 -1:28 4820 8:20
30012023 -03.022023| 329 | 40:00 40:00 0:00 4820 §:20
06.022023 -12.022023| 320 | 40:00 40:00 0:00 4820 8:20
13022023 -19.02.2023| 8:29 | 40:00 46:30 6:39 55:28 15:28
20022023 -26.022023| 15:28 | 40:00 40:00 0:00 55:28 15:28
27022023 -03.032023| 15:28 | 40:00 4147 1:47 3713 17:13
06.032023 - 12032023 17:15 | 32200 38:02 6:02 55:17 2317
13.03.2023 - 19.03.2023| 23:17 | 32:00 3020 729 62:46 3046
20032023 -26.032023| 30:46 | 40:00 40:00 0:00 T0:46 30:46
27032023 -02.042023| 30:46 | 40:00 4101 1:01 71:47 3147
03.042023 - 00042023 3147 | 4000 30:17 043 T1:04 314
10.04 2023 - 16.04 2023 31:04 | 40:00 4546 546 76:50 36:30
17042023 - 23.04 2023 36:50 | 40:00 3731 -2:20 7431 3421
24042023 - 30.042023| 34:21 | 40:00 40:00 0:00 74:31 3421
01.052023 -07.052023] 34:21 | 40:00 30:10 050 7331 3331
08.052023 - 14.052023| 33:31 | 40:00 30:10 050 72:41 3241
15052023 - 21.05.2023( 32:41 | 40:00 40:00 0:00 72:41 3241
22052023 -28.052023| 3241 | 40:00 40:00 0:00 72:41 3241
20052023 - 04.062023| 32:41 | 40:00 32:07 -1:53 64:48 2448
03.062023 - 11.06.2023| 24:48 | 40:00 30:30 —0:30 64:18 24:18
12.06.2023 - 18.06.2023( 24:18 | 40:00 42:00 2:00 66:18 26:18
19.06.2023 - 25.06.2023( 26:18 | 40:00 40:00 0:00 66:18 26:18
26.062023 _ 30.06.2023| 26:18 | 40:00 40:00 0:00 66:18 26:18

Obdobn Ize pipravit i jiné sestavy. Najklad u vykazu, pehledky, vysledovky a rkterych
dalSich kliknete nahe v klasickém vybru na tlaitko Menua zobrazi se formulaimo ujici M
zadat podrobnSi vyb rové podminky pro vytv@ni sestavy.



Vykaz dochézky podrobn& denni sestava v metam stnanci / Prohli eni dochazky / Vykaz
Jedna se o druhou nejpou iv@si denni sestavu. Obsahuje podrobné denni i simdaje

Pracovnik: Novak JiFi |Osobni islo: 87 |Obdobi: 1.1.2003 - 31.1.2003  |Podpis pracovnika:
Firma: BM-Soft Oddéleni: Viroba |Datum tisku: 20.06.2012 11:10 |Podpis vedouciho:

Datum | Smé&na Seance Prest. [(Odprac. |Uzndno | PFescas | Nocni | Odpol. | SoNe,Sv | Uznané abs. | Prac.doba
5t 01.01 |3 - 00:00 | Swatek: Novy rok

Ct02.01 |3 -08:00|06:14 0 - 14:09 0 1 T25 T25| -033 06:15 - 14:45
Pa03.01 |3-08:00(13:570-22:080 1 741 TAL | -0:19 730 14:00 - 22:30
So 04.01
Ne 03.01
Po 06.01 |3-08:00(06:140-12:40 6 1 3:56 646 | -1:14 0:30 (Lékat) |06:13 - 14:45
Ut07.01 |3-08:00(07110-17:05 0 1 024 924 124 305 06:15 - 1445
S5t 08.01 |3-08:00(06:110-17090 1 1028 | 1028 228 3:00 06:15 - 14:45
Ct09.01 |3-08:00(06:140-12:263 1 342 %16 1:16 3:34 (Slce) |06:13 - 14:45
Pa 10.01 |3-08:00(13:5320-22:000 1 747 74T -0:13 730 14:00 - 22:30
S0 11.01 |3-00:00(08:330-11:050 231 233 231 233
Ne 12.01
Po 1301 |3-08:00(06:140-15:350 1 8:51 8:51 0:51 1:35 06:15 - 14:45
Ut 14.01 |3 - 08:00 {ggg 13} : ?;%; 7 323 8:52 0:52 1:22 5:30 (Slce) |06:15 - 14:45
S5t15.01 |3-08:00(06:150-17060 1 1021 | 10221 221 306 06:15 - 1445
Ct16.01 |3-08:00|06:13 0 - 14:13 0 1 730 730 | -030 06:15 - 1445
Pa17.01 |3-08:00| Abs 4 OCR 8:00 8:00 (OCR) | 06:00 - 14:30
So 13.01
Ne 19.01
Po 20,01 |3 - 08:00 | Abs 2-Nemoc 8:00 3:00 {Nemoc) |06:00 - 14:30
Ut 21.01 |3 - 08:00 | Abs 2-Nemoc 8:00 3:00 {Nemoc) |06:00 - 14:30
5t22.01 |3-08:00(Abs2-Nemoc 8:00 3:00 (Nemoc) |06:00 - 14:30
Ct23.01 |3-08:00 | Abs 2 Nemoc 8:00 3:00 (Nemoc) |06:00 - 14:30
Pa2401 |3-08:00| Abs.2-Nemoc 8:00 3:00 {INemoc) |06:00 - 14:30
Se 25.01
Ne 26.01 |3 - 00:00 (21:53 0 - 00:00 0 207 207 207 | 2:00 207 22:00 - 00:00
Po 2701 |3 - 08:00 g?ggg:gg;gg 1 742 7421 -0:18 ) T30 22:00 - 06:30
Ut 28.01 |3 - 08:00|00-00 0 - 06:00 0 1 3:39 539 -2321)| 600 00:00 - 06:30
5t 2001 |3-08:00(06:120 - 14:08 0 1 726 726 | -034 06:15 - 14:45
Gt30.01 |3 -08:00 | Abs.1-Dovalena 8:00 8:00 (Dowvol) |06:15 - 14:45
Pa31.01 |3-08:00| Abs 1-Dovolena 8:00 8:00 (Dowvol) |06:15 - 14:45

Soucet Fond 176:00 14 | 109:53 | 18347 74T (1530 | 27:17 439 73:54

Slozka Nazev Hodiny | Dmny (K& Slozka Nazev Hodiny |Dny | K&

101 Odpracovano na pracovisti | 109:33 151 Stravenky: Pocet+EK& 13 |312

102 Fond pracovind doby 17600 152 Nemoc 4 az 21 dni 2

103 Preséas s pfevodem 10:17 153 Prevod z min. mésice 230

104 Prace o vikendu 4:39 134 Prestas Po-Pa 338

106 Noéni prace 13:30 155 Pfescas Sobota 232

107 PoZet pracovnich dii 2 136 Prescas Nedéle 2407

108 PoZet odpracovanych dni 16 138 Prace Sobota 232

109 Abs. 1-Dovolena 16:00 [ 2 159 Prace Nedéle 207

111 Abs2-Nemoc 40:00 3 163 Neodprac. svatky 8:00 1

113 Abs 3-8l.cesta o4 165 Odpoledni prace 2717

115 Abs 4 0CR 8:00 1 166 Nemoc | az 3 day 3

119 Abs.6-Lékar 030 170 Prevod do dalsiho mésice| 10:00

149 Stravné slcest 69




Vykaz je rozdlen nati &sti — ti tabulky. Prvni nah@ je zahlavi s informaci o vyhodnocovaném obdobi a
zam stnanci.

Druha nejvtSi ast je tabulka podrobnych dennich ud#ja jednotlivé dny je zobrazenéslo smny a

hodnota fondu pracovni doby ve sloukeSm na. Ve sloupeku Seancgsou asy naipovanych pichod a
odchod s kdédy peruseni nebo nazev celodenni absenigag@n jméno statniho svatku, tedy podoljako na
sestav vypis z pedchozich strdnek. Ve sloupe P estavkyjsou bu po ty na ipovanych pestavek, nebo Ize
zatr itkem asy pest.p epnout zobrazeni na intervalyegtavek podobnjako na vypise dochazky

Abrahdm Josef (840)  + o M&sic: 04 ~ - Rok: 2020 » | Zobraz | Gasyprest [ ‘= & ¥1E F".‘.?.U“__%

Déle jsou na vypise slougey Odpracovan@aUznano Rozdil mezi nimi je v tom, e ve sloupeu
Odpracovange uvedenaast uznavané odpracované dobygu trdveného na pracovisti, kde to ve slodqe
Uznanojsou navic g teny i uznavané celodenni abseniceratkodoba peruseni (nap Iéka, slu ebni cesta a
podobn). Na rozdil od pedchozihd/ypisutedyVykazobsahuje rozliSeni doby na tyto deolo ky.

Sloupeek P es asobsahuje informaci o dennimgs ase (i nedo as) podobn jako sloupeek Balancna

p edchozimVypise

DalSi sloupeky nesou informaci o dobodpracované v ramci noi i odpoledni prace. Interval nioi (22:00

a 6:00) a odpoledni (14:00 a 22:00) Ize znit v editaci firmy vetn mo nosti nastaveni minimalni délky.
Zcela vypnouwypo ty pro konkrétni kategorii (smu) lze v nastaveni kategorii.

Nasleduje sloup&k So,NeSv s hodnotou fplatkové doby odpracované ve dny svatiebo o vikendu. Pokud
se jedna o svatek, pak polo K&NF udava zstatek neodpracovaného fondit fovinky verze 7.98

Sloupe ek Uznané absvypisuje dobu zapdenou na uznavanych absencichergsenich prac. doby.
Sloupe ek Pracovni dobauvadi informace o pevnésti pracovni doby konkrétni kategorie (s1y) pro tento
den nastavené v kategoriich v zelené tabulce pahiZa atek pevné@Konec pevnép ipadn pokud nejsou
definovany, tak udaj&a atek pohyblivéaKonec pohyblivéPrimarn byl dopln n pro to, aby vykaz obsahoval
nejen evidenci dochazky, ale i evidenci pracoviiyi@o kontroluje inspektorat prace a pokud jejtaaite
nap. pidenni smn na 6:00 a 14:00, tak inspektorat nepo aduje paaphi noniho piplatku kdy

zam stnanec nastoupi na (mi@nuty pichod) ped Sestou hodinou ran@oupe ek pracovni doby Ize povoli
zakazat v menidam stnanci / Prohli eni dochazky / Vykaz / Menu / Kgunface parametr vykazu

Pokud mate v kategorii nastaveny jakeé piplatky (denni i hodinove), obsahuje vykaz jestsloupe ek

P iplatkys dennimi &stkami piplatk . Pod dennimi Udaji je jeSkakladni sumarnadek.

T eti ast vykazu obsahuje sumarni Udaje réeaé podle kod mzdovych slo ek - pes 70 typ Uda; .
Zobrazuji se jen ty, které maji nenulovou hodnBtehled a podrobny popis naleznete v napownebo
p iru ce k exportm. Kody Ize u ivatelsky mnit.
tvrtou dopl kovou tabulkou je gehled erpani a zstatku dovolené — stejny jako nagdchozi sestawypis.
Dale Ize od verze 10.02 zapnout zobrazovani staxpéni sickdys, informace ogvodech pes as , zobrazeni
iselniku kod p eruSeni a absenci atd. (viz méstatni / Vykaz / Konfigurace parameéti

Administrator m e vykaz zobrazit nap v menuZam stnanci / Prohli eni dochazky / Vykaebo pes ikonu tiskarny
levé horni liSty ikon admin. menu. Ve vyin zamstnanc lze zvolit i hromadny vykaz za odéni nebo vSechny. Bs
tla itko menu Ize vybrat i jinou délku obdobi, nastaxiport do CSV a mmit n které pedvolby.

Abraham Josef (840) v = Mesic: 04 » 2 Rok: 2020 v k| Zobraz | Casyprest [ (= T ¥ __@_g_n_g_%@

Na vySe uvedeném obrazku vybvého menu jsou i ikony pro tisk, export do PDfevaeni vykazu v Excelu (s
dodr enim forméatovani a vzhledu) a ikonu disketg pto eni, odeslani e-mailem ulo eni do datového
skladu.

Na dalSi stranje ukazka exportu hromadného vykazu do Exceds ikonug', kdy pracovnici jsou na
jednotlivych listech.



SOUBCOR DORU YLOZENI ROZLOZEMI STRAMKY VZORCE DATA REVIZE ZOBRAZENMI Prihlasit se
"‘D 3% Arial *19 L = =3 Obecny - %F'Du:lml'nénéfu:urma'tn*.fa'nl'* iil #H
BB I U- A A === - B . op oo | [ZF Formatovat jako tabulku - ==
VloZit I Buriky | Uprawvy
- ¥ - DA~ e 3= - %0 =8 (7 Styly buriky - . .
Schranka = Fisma 7] Zarovnani & Cislo & Styly P
U14 v | Fe hd
A B s D E E & H | J ke L -
1 |Prac. Juzl Michal Osobni islo 3 Obdobi 01.09.2013 - 30.09.2013 Podpis pracovnika:
2 |Firma: BOZ senis Odd: Kovarna Datum tisku: 15102013 18:14 Podpis vedouciho:
2
4 Datum Sména Seance Prest. |Cdprac. [Uznano |Preséas|Modni [Cdpal. |30 Me 3v|Uznang abs.
5 [MNe 01.08.
6 [Po0209 |1-08:00 |11:041-15320 1]3:55 759 -0:01 4:04 (Dovalena)
7 (Ut03.09. |1-08:00 |07:380-16:050 1|7:55 755 -0:05
8 [St04.09. |1- 0900 |07.050-16:350 119:00 8:00
9 [Ct05.09. |1-08:00 |07:140-15300 1|7:45 745 -0:15
10 |PA06.09. |1- 07:00 |0B:570-14:410 1|7:00 700
11 (S0 07.09.
12 |Me 08.09.
13 [Po09.09. |1- 08:00 |10:466-15:360 1]|4:20 8:06 0:06 3:46 (Navitéva l)
14|Ut 10.09. |1- 08:00 [07:380-16:300 1]8:20 8:20 0:20
15 [St11.09. |1- 09:00 |06:550-16:300 1]9:00 8:00
16 (Ct12.09. |1- 08:00 |07:000-15:300 1]8:00 8:00
17 |P213.09. [1- 07:00 |06:580-14:300 117:00 7:00
18 [So 14.09.
19 [Me 15.09.
20 [Po16.09. |1- 08:00 [07:110-15420 1]8:00 8:00
21 ([Ut17.09. |1- 08:00 |[06:540-15:300 1]8:00 8:00
22 (5t18.09. |1- 09:00 [07:040-16:360 1]9:00 8:00
23 |Ct19.09. |1-08:00 [06:580-152310 1]8:00 8:00
24 |\PAa2009. |1- 0700 |06:570-14310 1|7:00 700
25 |50 21.09.
26 |Me 22.09.
27 |[Po23.09 [1-08:00 |06:540-15:300 118:00 8:00
28 (Ut24.09. |1- 0800 [07160-15460 1]8:00 8:00
29 (512509, |1-09:00 [06:530-16:310 1]9:00 8:00
30 |[Ct26.09. |1- 08:00 |[06:590-15:300 1|8:00 8:00
31 |PA27.09. |1- 0700 |06:560-14:300 1]|7:00 700
Svatek: Den Ceské
32 |50 28.09. statnosti
33 |MNe 28.09.
34 |Po 30.09. |1- 08:00 [06:590-152310 1]8:00 8:00
35 |Soucet Fond 168:00 21(160:15 [168:05 |0:05 0:00 |0:00 [0:00 750
36
37 |SloZka Mazev Cny |Hoding |Castka
38 101|Odpracovano na pracovisti 160:15
39 102 |Fond pracovni daby 168:00
40 107 |Podet pracovnich dni 21
41 108|Podet cdpracovanich dni 21
42 109|Abs . 1-Dovolena 1]|4:04
43 1189|Abs B-MavEtéva lékare 3:46
44 154|Prescas Po-Pa 1:05
45 -
3 JGzl | 4 Tlmova 6_Klapova | 7_Pui @ i [ b

PRIPRAVEN

Vzhled vykazu |ze konfigurovat v meridam stnanci / Prohli eni dochazky / Vykaz / Menu / Kgunface
parametr vykazu' Napiklad zatr enim volby'Zobrazovat i dobu ptomnosti na pracovistilze pidat
sloupecP itomense skutenou dobu napovanou mezi pchody a odchody nekracenou @gtavky, omezeni
doby uznavani, zaokrouhlovani atd.

Datum | Sména Seance Pritomen Prest. Odprac. |Uznano | PFestas | Noéni |Odpol.| So,Ne,Sv Uznané abs. |Pracowvni doba
- 06:000-12:406 - i i . . . . ]
Ut01.10 |1 - 08:00 13-40 6 - 1500 0 8:00 12:00-12:30 7:30 830 030 1:00 1:00 (Navitéva 1) | 08:00 - 14:00




Vykaz tedy obsahuje kolik r znych typ evidenci na jedné podrobné sn ni sestav.

Pracovnilks Novdk Jifi |Osobnd Sislo; 87 |Obdobi: 1.1.2003 - 31.1.2003  |Podpis pracovnika:

Fuma: BM-Soft Oddéleni: Vireba |Datum tisku 20062012 11:10 |Podpis vedouciho:

Datums | Sména Seance Prest. (Odprac. | Uznine |PReséas | Nodni | Odpol. | Se,Ne,Sv| Uznané abs, | Prac.doba
St01.01 |3 - 00:00 | Switek: Novy rok

Er02.01 |3 - 08:00]05:15 0 - 14:090 1 725 | 725 35 06:15 . 14:45
P& 0301 |3 -08:00]13:57 0. 22:08 0 1 I T 730 14:00 - 22:30
So 0401
Me 03.01

Po06.01 |3-03:00|06:140-12:406 1 5:56 646 | - R4 0:50 (Lékad) (06:15 - 14:45
Ut 07.01 |3-08:00[07:110 - 17:050 1 §24 | 92 t- dunni 06:15 - 14:45
St08.01 |3 -08:00|06:110-17:08 0 1 1028 | 102 Evidence FESEESI:I 06:15 - 14:45
Cro0.01 [3-08:00]05150-12:263 1 542 Q;Q_L 334 (Sles) [06:15- 14:45
P& 10.01 |3 - 08:00)13:520 - 22:09 0 1 747 | 47| -1 7:30 14:00 - 22:30
S5 11,01 |3-00:00]08:330-11:080 2:32 2:32 232 232
Ne 1201 k \

Fo 13.01 |3-08:00|06:140- 15 i_ ¥ 5 ; 1:34 06:15 - 14:45

AEE i Evidence prestavek

Ut 14.01 |3 - 03:00 1330315220 ! 122 5:30 (ce) (0615 . 14:45
St15.01 [3-05:00]08150-17:060 1 10:21 | 1021 o4 | 306 06:15 - 1445
Cu16.01 |3 -08:00]06:130- 14050 1 T30 730|000 yd 06:15 - 14:45
Pi 17.01 |3 - 08:00 | Abs.4-OCR £:00 { 8:00 (OCR) |06:00 - 14:30
S0 1801
Me 19.01 \ Evidence pracovni doby

Fo 20,01 |3 - 08:00| Abs.2-Nemoc 200 M- 1430
Ut 2101 |3 - 05:00| Abs.2-Nemoc - 1430

Evidence dochazky

5t22.01 [3-05:00)| Abs I-Nemoc 300 (Nemoc) |06:00 - 14:30

€t 2301 [3-08:00| Abs 2-MNemoc 500 (MNemeoc) [06:00 - 14:30
Pa 2401 |3 - 05:00| Abs 2-Memoc 5:00 5:00 (MHemoc) [06:00 - 14:30
5025.01
Ne 26,01 |3-00:00|21:35 0 - 00:00 0 207 2407 207 | 200 207 2200 - 00:00
Po 2701 [3-0800[ 00 ooo oo 00 |y | 2| 7e2| -ous| 730 22:00 - 06:30
Ut 22,01 |3 - 02:00 | 00:00 0 - 04:00 0 1 3:39 330 2N | &00 00:00 - 06:30
5t29.00 [3-03:00/08:120-14:080 1 126 72| -0H : R P "
€4 30.01 |3 - 08:00| Abs.1.Dovolens 8:00 Evidence noéni pr.dova_ﬁ
Pa 31.01 (3 - 08:00| Abs_1-Doveleni 2:00 T
Seufet Fand 176200 14 | 10853 | 183:47 TAT | 1530 | 27:17 438 73:54

Slofka Nazer Hodiny |Dny |[KE| |Slofka Nizer Hodiny |Dny | K&

101 | Odpracevine na pracoviiti| 10953 151  |Stravenky: Pofet=~KE 13 (312

02 Fond pracovni doby 176:00 152 Nemoc 4 ak 21 dni

103 Piestas s pievodem 10:17 153 Fievod z min. mésice 2:30

104 Price o vikendu 439 134 Fiestas Po -Pi 338

106 |Neotndprice 13:30 133 |Piestas Sobota 2352

107 |Polet pracovmuch dmi 2 156 |Fiestas Nedéle 207

108 |Polet odpracovanych dni 16 158  |Price Sobota 232

e Abs. I-Devolend 16:00 2 139 Price NedEle 2:07

11 Abs.2-Memoc 000 3 163  |Neodprac. svitky 800 1

113 Abs.3-5lcesta 204 163 Cdpolednd price 277

115 Abs LOCR 5:00 1 166 MNemoe 1 ak 3 doy 3

119 Abs 6-Lékar 0:30 170 Fievod do dalitho mésice | 10:00

142 |Stravmé sloest 65

Vykaz tedy v podrobnych dennich Gdajich obsahuijgesi dochazky, evidenci pracovni doby, evidenci
p estavek (p zatr eni polo ky asy pest) evidenci pes as a evidenci noni prace. To vSe s mo nosti
prohli eni pimo v programu, tisku na tiskara také exportu sestavy do Excelu se zachovanimafvani.
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Zaméstnanec
Bohackovi Hana (14)
Boril Josef(13)

Deher Jifi (4)

Goldova Jana (87)
Hlivka Karel (22)
Hornikovi BoZena (24)
Janu Drahomira (30)
Lios Ludék (17)
Oprsalovd Ludmila (40)
Pokorny Petr (71)
Stavkovd Iva (2)

Tik Jan (54)

Pritomen
celk

» Fond
138:08 16800
00:25 168:00
96:39 168:00
144:10 16800
128:39 16800
87:57 168:00
159:35 1680
105:32 16800
97:06 168:00
85:46 16500
110:22 168:00

133:35 163:00

Vysledovka dochazky zamestnanci - obdobi 1.8.2003 az 31.8.2003

Piestas Price v Price ve Nofni Prac. Odprac.
dni

(prevod) SoaNe svitky price dni

2

19

1

12

18

16

1

pi|

16

12

1

14

17

Dovolena Nemoc SluZebni cesta Navstéva lekate Prestavka Nahradni volno Omluvena absence

16:00 hod.
2dni
80:00 hod.
10 dni
36:00 hod.
7 dni
16:00 hod.
2 dni
40:00 hed.
3 dni
72:00 hod.
9 dni

40:00 hod.
3 dni
120 hod.
9 dni
80:00 hod.
10 di
36:00 hed.
7 dni
3200 hed.
4 dni

2003
1430 hod.
2 dnd
1:48 430
9:33 hod.
1 dni
437 6:40
2026 136
k|
216
238
216

Typ zobrazeni sestavy: Bez dni

A

6:14

0

103

132

mmﬁ_w. ”“_m Stravenky
4

463 0K

|

IMB3I0Ke

) U
BKE 2 o

3
310Kz
30
A0180Kz
0
B8K:
3
104Kz
%
350.20Ke
)
380Ks
0
MBKE
U
100K:

L1
43310K:

138Ke

Nemoc Neodprac.

*nad3dny svatky

Zaméstnanec
Bohickova Hana (14)
Bofil Josef (13)

Déber Jifi (4)

Goldova Jana (87)
Hlivka Karzl (22)
Hornickovi BoZena (24)
Jant Drahomira (30)
Los Ludék (17)
Opr3alovi Ludmila (40)
Pokorny Petr (71)
Stirkevilva (2)

Lik Jan (54)




Sestavu nalezne administrator v meram stnanci / Prohli eni dochazky / Vysledovigbo je pistupna i pes
zelenou ikonu bankovek levé horni liSty ikon adnmrenu.

Tato sestava obsahuje hlavni sumarni Udaje poleijako podklad p vypo tu mezd. Sestavu jeigisku
vhodné tisknout na %u. Obsahuje tedy zejména hlavni mzdové Udajejmkaolpracovana doba, doba

v hodinach i dnech pro uznavané absence (vypisygrsty, které ve vyhodnocovaném obdolkdo erpal,

aby sestava nebyla zbyte Siroka), dobu pes as , p iplatkovou dobu odpracovanych svatkvikend,
odpoledni a nani praci, stravné slu ebnich cest $gadn p i tenou zahranni mzdou zahrannich sl. cest,
vyhodnoceni nemocenské placené zstmavatelem a SSZ, denni Udajetpgoracovnich a odpracovanych dni,
p ipadné vySe pplatk dennich i hodinovych atd. atd.

Lze definovat i u ivatelskou polo kiM | sou et, ve které Ize dtat napiklad uznanou pracovni dobu na
pracovisti s délkou slu ebnich cestyj genim pevodu z minulého nsice a oddenim pevodu do
nasledujiciho nsice, im ziskéate informaci o pracovni dolk proplaceni prace hlavni plnou sazbou.

Pod sestavou je malé menu umgjici p epnout vzhled do jedné ze 4 dostupnych forem, kdy mbsahovat
napiklad i denni udaj o uznané dopro jednotlivé zanstnance i informaci o dnech erpanych celodennich
absenci. Formatas Ize pepnout i do podoby desetinnéhisla (tak e nap. misto 7:30 se zobrazi 7,50).

Typ zobrazeni sestavy: Bez dni ~ | Zobraz = E

{iasy psit jako desetinné Eislo [ Opakovat zahlavi [

Exportovat do souboru || Suméte za odd. ||

U celoden. absenci uvadét i pracovd dny |

Pro tisk vtSich sestav za vice zastnanc Ize zapnout opakovani z&hlavi, zobrazovat sarma oddleni i
celou firmu atd. Sestava se také enexportovat do CSV nebo XLS souboru, tisknoutadiat do dokument
firmy, diskové slo ky datového skladu nebo odesglahailem (to vSe ikonou diskety).

P es horni menu (nasledujici obrazek) wibpracovnik a obdobi Ize zobrazit sestavu za jednotlivce, celé
odd leni nebo vSechny pracovniky. lkonami Ize nejekniigit a ukladat, ale provést zobrazeni v Excetu\aet
t ech formach s znym typem podrobnosti {(izelené ikony excelu), zobrazit sestavu formatkova ky
dochéazky, hromadného listku a také vyvolat zobraziee jak 30 typ graf .

Abrahdam Josef (840) » 2 Mé&sicc04 v 2 Rok- 2020 ~ | Zobraz | 2 T ¥]ENOE &M Menu %

P es tlaitko Menulze vytvoit sestavu za libovolndlouhé obdobi (nemusi se tedy jednat v dy simi)

a dale nastavovat které jeji konfigurani parametry jakoiselnik mzdovych slo ek, vyp@t polo ky M |

sou et, vypo et stravenek odvozenych od délky pracovni doby(a stravenky na den s mo nosti eni doby
naroku a ceny ka dé z nich) atd.

Jak ji bylo eSeno vyse, Ize tuto sestavu exportovat do XLSaoutebo rovnou Excelem otéva pipadn
dale zpracovavat. Ukazku prasiniho excelového exportu formou zakladmhpedky naleznete na dalSi stran

N kdy m e nastat situace, e vzajemmesedi Udaje uvedené namych sestavach. Ndglad sumarni

sou tove udaje na vysledovce se rozchazi s dennimi Gdajypise v prohli eni dochazky vykaze. Co m e
byt zp sobeno napklad zaokrouhlovanim. Proto neni dopamo zaokrouhlovani zapinat a pak budou sou
mezi podrobnou denni a sumarnisinni sestavou setl Viz p iru ka eSeni problémSWna CD ve slo ce
/Prirucky/ v jejim odstavci nazvanéhMesouhlasi Udajel vypo ty na n kterych sestavach



- vysledovkauls - Excel T H - O X
DOMU  VLOZENI  ROZLOZENISTRAMKY  VZORCE ~ DATA  REVIZE  ZOBRAZEN Piihlasit se
Arial "o AN T==%- B | Obecny s i @ ma,_q_s_ﬁ o= m4 E_
Bk i .h_ i ¢ Odstranit - Eq el i
B I U- e e v | = =B &= = m o e g4 000 Jm x_um odminene  Formatovat tyly | . ; : efadita Majita
= e formétovani - jako tabulku ~ buky~ EEl Format - — 7 filtrovat = vybrat -
Schranka Pismo M Zarovnani P Cislo T Styly Bunky Upravy ”
X3 * I B || sl.152 v
A ] E E 3 H | K = i I 0 P Q R 5 T L \ L[
1 |Sestava Pre 71 01.09.2013 a2 30.09.2013 pro firmu BOS senvis. Ti dne 17.10.2013 v 10:50:43
2
3101 SL102]  S1103| S1104) 31105] 51106 31107 SL108|Abs. 1| Abs.2|ADs 3| Absd| ADs.5|AbsG|ADs.T| ADs.8| Abs8|Abs. 10| Abs 11| 31148) 51151
3 |Zaméstnanec | Uznano| Odprac, Fond| Prescas|Vikend| Svatky| Mocni| Prac.dni| Odpr.dni| Dovol|Memoc|  Slc| OCR| Preka| Lékar| Prest|  MY|Omluv| MatD.| Vaojen| Stravng| Stravenky
4:04
4 |Jozl W3) 168:05( 160:15| 163:.00 Ony:21] Dny:21| Cny: 346
B | Tumaova V.(4) 168:00) 163:05) 16800 015 Ony:21) Dny:21 4:55
700
6 |Klapova E.(6) | 168:00] 152:00] 16800 Ony.21| Dny:20) DnyA 2.00 C:A8 KE
7 |PUsR.AT7) 187:69) 164:20{ 168:00 Ony.21 339

M -——+ 1w0%




Vysledovka dochazky umouje pro penos do Exceluitr zné

dostupna itvrta "ru ni" metoda kopirovanim.

programové exporty do XLS a navic je

Programové exporty jsou dostupnéptyto 3 ikom@ 1 dle popisu na tomto obrazku:

> [Zaoraz ] >

£40) 2 Mésicc 09 ~ I Rok 2020 -

-

E ve Nofni Odpoledni Prac. Odprac. Stravné
oy priace  price dni dni slcest

Nemoc 1. prac. Neodprac. M§j

Framenlioy aZ 14. kal. den  svitky soudet

14 ]

Bez dni

- [am) ©8

Opakovat zahlavi [
Suméte za odd. []

Tvp zobrazeni sestavy:
Casy psat jako desetinné &islo =
Exportovat do soubor ]

- . g - = il |
U celoden. absenci uvadétipracovai doy ||

B e S0

Menu %1

nad PFiplatlky za Neuznany Piiplatlky Ukolova
i typypridce ¢as(min.) smén mzda
Abrahim
Josef (840)

ZaméEstnanec

Export pomoci prehledky s dennimi i sumarnimi daty
Export formou prehledky jen za sumarni data dle
mzdovych sloZek

Export vwsledovky vhodny pro nacteni do nékterych
mzdovych systéma se zachovanim popisek

T i vySe zobrazené programové metodiyrw vytvo i odpovidajici XLS soubor pro ulo eni nebdmé

otev eni v Excelu.

Ru ni metoda kopirovanim 1:1 spea jednoduSe v tom, e vyberete mysi text tabwisledovky s popisky
sloupc a hodnotami a ps CTRL-C nebo pravé tliako mysi date kopirovat:

Abrahém Josef (840)  + > Msic:09 + 5 Roke 2020 v | zobrz |
ki T
MIIII[I]EIII | 1@

Typ zobrazen sestavy: Bezdni v

rE @EIJEDH%I Em;ﬂ Menu%

Vijbér (idaji z tabulky
pomoci my3i a kopirovani
pres pravé tlacitko nebo
klavesovou zkratkou

\ CTRLC
14 cl. iniffypy i [z :
| | | | R R
| Kopirovat
Vybrat vie

Hledat , Zaméstnanec Pii..." na webu ,Google”

Tente ram

Casy psit jako desetinné islo O Dpakmatzéhlm | o
Exportovat do souboru 0 Sumfe 22 odd. | 1 ERLER R L R
U celoden. absenci uvadéti pracovns dny || ‘ Brozkournat pryek
Nasledn spustite Excel s prazdnym listem apCTRL-V tabulku do Excelu vlo ite:
E— —— ——— e
Microsoft Excel - Sefitl
Soubor l:lprg\r)r Zobrazit VleZit Format MNastroje Data Okno  Napovéda
FEHSY SRV FBRR-F|o-0- @Y BHWE -0
Arial -0 - BIUSEEEFrmdS EE A,
W15 - f
~C D E t G H I J K L M M 0 P
1 Piescas ;| Prace v iPrace ve: MNoéni : Odpoledni : Prac. : Odprac. ;| Stravné Nemoc 1. prac. Neodprac. Maj Nemoc nad
Fond Stravenky
2 (pfevod) | So a Ne | svatky | prace prace dni dni sl.cest ai 14. kal. den svatky soucet 14 kal. dni
3 -109:00
4 112:00 3:00 14 0 3:00
5
6

Vysledovku Ize tedy do Excelugnést 4 rznymi metodami a

ka da obsahuje vlastni vzhledpy tyda; .



Vypis s absencemipodrobna denni sestava. Obsahuje Udaje vypigim d@ o podrobny rozpis absenci a u
slu ebnich cest o vype@t nahrad stravného. U zahrarich cest i o zahrami mzdu. Nachazi se v menu
Zam stnanci / Prohli eni dochézky / Vypis s absencemi

Pracovnik 87 - Goldova Jana, Odd. 40-Doprava, 01.01.2003 - 31.01.2003
Dratumn Phichedy a odchody  Zapofteno Balanc  Diestivky Dovolend  Sludebnicesta  OCR  Nivitéva liksfe  Pracovnd doba
5t 01.01.2003 Nowy rok - - - -
Ct 02.01.2003 06:14 -0 14:00 -0 T:25 035 12:14- 1244 - - - - 06:15 - 14:30
Pa 03.01.2003 13:57-0 ZI08-0 T4l 0:19  19:57 - 20027 - - - - 14:00 - 22:30
So 04.01.2003 - - - -
Ne 05.01.2003 - - - -
Do 06.01.2003 06:14 -0 004D -5 646 -1:14 B:44-0:14 - - - 3:50 06:15 - 14:30
Ut 07.01.2003 07:11-0 14:05-0 624 -1:36 13:11-13:41 - - - - 06:15 - 14:30
5t 0B.01.2003 06:11-0 1700 -0  10:28 218 1X:11-1%4] - - - - 06:15 - 14:30
Ct 00.01.2003 06:14 -0 10:16-3 916 116 12:14-12:44 - 5:44 (000 K - - 06:15 - 14:30
Pa 10.01.2003 13:52-0 200-0  TA47 A0:13  19:52 - 2001 - - - - 14:00 - 22:30
So 11.01.2003 - - - -
Ne 12.01.2003 - - - -
Po 13.01.2003 06:14 -0 15:35-0 B35l 0:51  12:14-12:44 - - - - 06:15 - 14:30
T 01 WEE Ds-13 -0 YT -3 - T 5.13 _ 1743
Ut 14.01.2003 :l..._li : 14.?_ 3 54 006 12:13-11:43 3 030 3 g 0615 - 1430
14:37 -3 14:37 -0
5t 15.01.2003 D6:15-0 16 -0 10:21 211 12:15- 1245 - - - - 06:15 - 14:30
Ct 16.01.2003 06:13 -1 14:13-0 T30 0:30  12:13-12:43 - - - - 06:15 - 14:30
Pa 17.01.2003 4-0CR 2:00 0:00 - - B:00 o 06:15 - 14:30
So 18.01.2003 - - - -
Ne 19.01.2003 - - - -
Do 20.01.2003 06:10-0 15:32-0 B352 0:52  12:10-12:40 - - - - 06:15 - 14:30
Ut 21.01.2003 06:16-0 14:14 -0 T.2B 0:32  12:16- 1246 - - - - 06:15 - 14:30
5t 22.01.2003 06:121-0 1705-0 10:23 213 1112-1%:41 - - - - 06:15 - 14:30
Ct 23.01.2003 D6:15-0 14:03 -0 T:1B 0:42  12:15- 12:45 - - - - 06:15 - 14:30
Pa 24.01.2003 13:56-0 05-0 T30 0:21  19:56 - 20:26 - - - - 14:00 - 22:30
So 15.01.2003 - - - -
Ne 26.01.2003 - - - -
Po 27.01.2003 06:11-0 100 -0 10:19 18 11:11-1%4]1 - - - o 06:15 - 14:30
Ut 28.01.2003 06:11-0 14:00 -0 T:2B 0:32  12:11-12:41 - - - - 06:15 - 14:30
5t 20.01.2003 D6:12-0 14:08-0 T.26 0:34  12:12-12:41 - - - - 06:15 - 14:30
Ct 30.01.2003 1 - Dovolana B:00 0:00 B:00 - - - 06:15 - 14:30
Pa 31.01.2003 1 - Dovolana 2:00 0:00 B:00 - - - 06:15 - 14:30
Obdobi Prevod| Fond |Odpracovano |Rozdil|Odprac +Prevod |Rozdil+Prevod
01.01.2003 - 05.01.2003] 0:00 | 16:00 15:06 -0:534 15:06 -0:534
06.01.2003 - 12.01.2003| -0:34 | 40:00 40:41 0:41 3047 -0:13
13.01.2003 - 19.01.2003| -0:13 | 40:00 42:36 2:36 4223 2:23
20012003 - 26.01.2003| 223 | 40:00 41:40 1:40 44:03 4:03
27012003 -31.01.2003| 4:03 | 40:00 41:13 1:13 43:16 316
Celkem za mésic|176:00 181:16 316
Prac.dny |Svitky [Soboty a Nedéle [Dovolena|Sluzebni cesta|OCR [Navitéva likate | Vikend [Noéni|Odpoledni|Svatek |Piitomen [Piestavicy
22 1 8 16:00 | 6:14 (69 E) |8:00 3:50 35T 147:12 19
Diatum tisku
Podpis zaméstnance Podpis vedouciho 04.02.2003 09:39

Vypo et stravného slu ebnich cest seaskych cestidi sazbami nastavenymi pro jednotlivé intervalyjenu
Firma / Sazby sl.cest krom eskych cest Ize zaveést i kddy absenci pro cestymahi a nastavit sazby. V
programu je ji obsa eny pravidelnro n aktualizovany sazebnileskych i zahranhich cest vetn vypo tu
zahranini mzdy v mn cilové zem a program ma napojeni na kurzy na welNB pro spravny pepo et na
K . Podrobné informace k nastaveni pou ivani vipmaleznete v firu ce Absences 4sti v nované

slu ebnim cestam.



Listek dochazky podrobny umo uje dv formy listku dochazky. Nachazi se v programu v umen
Zam stnanci / Prohli eni dochazky / Listek dochazkyvyb ru jediného zanstnance se zobrazi jako
podrobna denni sestava.

Piijmend, jméno: Utvar (oddéleni): Organizace - fiima:  Datum generovni:
Abrahim Josef Centrila Brno Agrostar 06.03.2020 15:03
Osobni zislo: 840 & = %) H Zavod 7 Provoz
Mesic: 1 - leden  Rok: 2020 Stiedisko: 1 Dilna:
oeq| Dopoledne | Odpoledne |Prestivka| | | | | Dopoledne | Odpoledne |Prestivka| |
piichod odchod |piichod |odchod| od | do piichod |odchod [piichod |odchod | od | do
1. |Svatek 16.| 6:06| 14:47 12:04 12:34 11] B:11
2.| 6:43| 15:18 12281300 3| 8:03 17.] 6:29| 15:20 12:2813:08| 11| 8:11
3.| 6:52| 15:20 12:41]1324[-15| T45| |18
4. 19.
5. 20, 12:37| 21:18(18:22|19:03( 0] 800
6. 11:53| 20:32|17:45(18:24| 0| 8:00 21. 12:41| 21:33(18:56(1%:18) 10| 8:10
7.|Absence - Dovolena 200 |22.|Absence - Shazebni cesta 8:00
8. 13:11| 21:38|19:09|19:39] 3| T-57 23. 11:28] 20:09(1722|18:02]| 1| 801
o, 13:25] 21:52|19:10|19:49|-12| 748 24 11:34| 20:11|17:26|18:06| -3| 757
10. 12:02| 20:41(17:52(18:29] 2| 802 25
11. 26.
12. 2 6:11| 14:46 12:01|12:37| -1| 759
13.| 6:02| 14:26 11:59(12:31| -8| 7:52| |[28.| 6:03| 14:49 11:58(12:34| 10| 8:10
14| 6:04| 14:42 11:53 (12251 1) 801 201 6:13| 14:52 12:13|12:56| 4| 756
15| 7:27| 15:59 1324 (1356 of 8:00( |30.| 6:02| 14:28 11:50|12:20-13| 747
31.| 6:06| 14:48 11:53(12:25( 10| 8:10
Prevod hodin z minaléhe misice: 000 Soutet hodinnorm.  168:00
Souéet hodin preséas (00
Kontrolovalb: oy st s e e e CELEEM 16800
Prac.dny | Odprac.dny | Svatky | Vikendy | Abs.1.Dovolena | Abs 3-Slufebni cesta
22 20 1 8 1 1

Jedna se o formu zobrazeni dat inspirovanowntigt dochazkovym listkem, ktera Ize koupit jako fatén
v papirnictvi. Pokud jste tve dochazku zpracovavali pratimto formulaem, umi Dochazka 3000 data v této
form zobrazit, tak e vam tato sestava a prezentacehjejat bude velice blizka.

Listek Ize opt tisknout, exportovat do CSV souboru, ulo it dokdent personalistiky, datového skladu
odeslat e-mailem. Déle opi otev it v Excelu ikonot™ v mirn pozmn né form (jeden hlavni sloupec
Gdaj ). Ukazku excelové verze dochazkového listku natzna dalSi stran



SOUBOR

T 4
L g
Viodi E

Schranka

AT

H < = listekads - Excel 7T B -

pomO | viOZEMi ROZLOZEMISTRAMEY — VZORCE  DATA  REVIZE ZOBRAZEN]

Arial -l -|| = = EF % B Podminéné formatevani = & i
BT U+ KA =EE= ¥ = 57 Formatovat jake tabulku = :

2| A A B - | &yp | B Formatovat jako tabulku Budky | Upravy

e S-A (EE - - | 7 styly budiky - Al
= Pismo ™ Zarovnani ™ Styhy

- : ™ w, _i_"l

B c D E F G H 1 J

Generovany listek mésicni pro Abraham Josef (840) na 1/ 2020

O X
Piihlg

1 i
2
2 Den| Datum | Pfichod | Odchod|Pfichod| Odechod | Piest Od [ Prest Do| Balanc|Uznéno
4 8t | 1.1.2020|Svatek
5| Ct| 21.2020 643 1518 12:28 13:00 3 803
6 | Pa| 3.1.2020 §52] 1520 12:41 13:24 16| T:45
7| 50| 412020
g8 | Ne | 51.2020|
g | Po| 612020 11:53 20:32 17-45 18:24 8:00
10 Ut | 7.1.2020|Absence 1 - Dovolena 8:00
11 5t | 81.2020 1311 21:38 19:09 19:39 kI ET
12| Ct 912020 13:25 21:52 19:10 19:49 =12 748
13| Pa | 10.1.2020 12:02 20041 17:52 18:29 2 a:02
14| Sa | 11.1.2020
15 | Ne | 12.1.2020]
16 | Po | 13.1.2020 02| 1428 11:59 12:31 8|l 752
17 | Ut | 14.1.2020 8:04] 1443 11:53 12:31 i g:01
18| St | 15.1.2020 727 1559 13:24 13:56 g:00
19| Ct | 16.1.2020 608 1447 12:04 12:34 1" B:11
20| Pa | 17.1.2020 629 1520 12:28 13:08 1 8:11
21| So | 18.1.2020
22| Ne | 18.1.2020
23| Po | 20.1.2020 12:37 21:18 18:22 19:03 g:00
24| Ut | 21.1.2020 12:41 21:33 18:36 19:18 10! g8:.10
25 | 5t | 22.1.2020|Absence 3 - SluZebni cesta 8:00
26| Ct | 23.1.2020 11:28 20:09 17:22 18.02 i g.01
27| Pa | 24.1.2020 11:34 20:11 17:28 18.06 -3 [T
28 | So | 25.1.2020|
29 Ne | 26.1.2020]
30| Po | 27.1.2020 611 1446 1201 12:37 -1 759
31| Ut | 28.1.2020 603 1449 11:58 12:34 100 810
32| St | 29.1.2020 613 1452 12:13 12-56 -4 756
33| Ct | 30.1.2020 602 1428 11:50 12:29 -13] T47
34| Pa | 31.1.2020 606 14:48 11:53 12-25 10]  &10
35 | Celkem: 0| 168:00
36

“ Export D3000 XLS *) i [4]

FRIPRAVEN

e

100 %%




Listek dochazky sumarnt druh& forma listku dochazky.iRyb ru celého oddeni nebo vSech zarstnanc
se listek zobrazi jako sumarni snh ni sestavaOd verze 9.29 umo uje také snadny tisk a export do XLS a CSV.

Mésicni prehled dochazky pro odd. ! - Centrala Bruo v mésici 2 / 2020

Jméno Parametr | So| Ne| Po| Ut| 5t| Ct| Pi|So|Ne| Po| Ut| St| Ct| Pa|So|Ne| Po| Ut| St| Ct| Pi|So|Ne| Po| Ut| St| Ct| Pi|So "

L 2| 3 4] 3] 6| T[E|% 10 11 12| 13| 14|15 (16| 17| 18.( 19.| 20| 21 |22123 | 24| 23| 26.| 27| 28.|2% e

Uvazek 8:00(8:00| 8:00|5:00|3:00 8:00 |8:008:00 | 3:00 [8:00 8:00 |3:00| 8:00 | 8:00 (800 8:00| 8:00(8:00|3:00|8:00 160:00

Abraham Josef (840)  |Odpracoval |4:00|1:22 (741 [8:00 | 14:00 | 8:00 | 8:00 8:00 | 8:00| 8:00| 200|300 8:00 | 8:00 | 8:00| 200|200 5:30|12:00 | 8:00 | 8:00 | 8:00 172:33

Prestas 4:00(122 6:00 4:00 1522

Uvazek 8:00|8:00| 8:00|8:00|3:00 8:00|8:00|8:00| 300|200 8:00|8:00|8:00|2:00|2:00 8:00| 8:00(8:00|8:00|3:00 160:00

Adamec Karel (309) COdpracoval 8:00)8:00| B8:00)8:00|6:30 6:00|8:00 5:00|8:00 | 3:00 8:00)8:00|8:00|8:00 | 3:00 8:00| 8:00(8:00|3:00|8:00 156:30
Piestas

Uvazek 8:00(8:00( 8:00|8:00|8:00 8:00 (800 8:00 | 3:00 (8:00 8:00 (800 8:00 | 3:00 (8:00 8:00( 8:00(8:00|8:00|8:00 160:00

Blatny Josef (833) Odpracoval 8:00(8:00| 8:00|8:00|3:00 8:00 |3:00|8:00 | 3:00 (8:00 8:00 | 300 3:00 | 3:00 (8:00 8:00( 8:00(8:00|2:00|83:00 160:00
Pfestas

Uvazek 8:00(8:00| 8:00)8:00|3:00 8:00 (300 8:00 | 3:00 8:00 8:00 (300 3:00|8:00 [8:00 8:00( 8:00(8:00|3:00|8:00 160:00

Bukovska Jana (834)  |Odpracoval 8:00|8:00| 8:00|8:00|83:00 8:00 | 8:00|8:00| 2:00 | 2:00 8:00 | 8:00| 8:00| 200 2:00 8:00| 8:00|8-00|8:00|8:00 160:00
Pieséas

Uvazek 8:00(8:00| 8:00|8:00|3:00 8:00 |8:008:00 | 3:00 (3:00 8:00 |3:00| 3:00 | 3:00 (800 §:00( 8:00(8:00|3:00|8:00 160:00

Frankova Dana (117) |Qdpracoval 8:00|8:00| 8:00|8:00|8:00 8:00 | 8:00 | 8:00| 2:00 8:00 | 8:00 | 8:00| 200|200 8:00| 8:00|8:00|8:00|8:00 152:00
Prestas

Uvazek 8:00|8:00| 8:00|8:00|3:00 8:00|8:00|8:00| 300|200 8:00|8:00|8:00|2:00|2:00 8:00| 8:00(8:00|8:00|3:00 160:00

Hulata Alexandr (2) COdpracoval 8:00)8:00| 8:00)8:00|8:00 8:008:00|8:00|8:003:00 8:00)8:00|8:00|8:00 | 3:00 8:00| 8:00(8:00|3:00|8:00 160:00
Piestas

Uvazek 8:00(8:00( 8:00|8:00|8:00 8:00 (800 8:00 | 3:00 (8:00 8:00 (800 8:00 | 3:00 (8:00 8:00( 8:00(8:00|8:00|8:00 160:00

Paloc Jan (827) Odpracoval 8:00)8:00| 8:00)8:008:00 8:008:00|2:00|8-00 | 2:00 8:00)8:00|8:00 8-00|3:00 8:00| 2:00(8:00|3:00|8:00 160:00
Pfestas

Uvazek 8:00(8:00| 8:00)8:00|3:00 8:00 (300 8:00 | 3:00 8:00 8:00 (300 3:00|8:00 [8:00 8:00( 8:00(8:00|3:00|8:00 160:00

Pokomna Hana (1) Odpracoval 8:00|8:00| 8:00|8:00|83:00 8:00 | 8:00|8:00| 2:00 | 2:00 8:00 | 8:00| 8:00| 200 2:00 8:00| 8:00|8-00|8:00|8:00 160:00
Pieséas

Uvazek 8:00(8:00| 8:00|5:00|3:00 8:00 |8:008:00 | 3:00 [8:00 8:00 |3:00| 8:00 | 8:00 (800 8:00| 8:00(8:00|3:00|8:00 160:00

Svoboda Bohumir (823) | Odpracoval 8:00|8:00| 8:00|8:00|8:00 8:00 | 8:00| 8:00| 200|300 8:00 | 8:00 | 8:00| 200|200 8:00| 8:00|8:00|8:00|8:00 160:00
Prestas




Vypis graficky— podrobna denni sestava. Umgje graficky zobrazit dobu fiomnosti a peruSeni. Nachazi se
v menuZam stnanci / Prohli eni dochazky / Vypis graficky

Abrahdm Karel (309) ~  Mésic: 12 ~ J Rok 2006 ~ Tisk | | Zobraz | Graficky =
|
A 0123436783 WHRBUBBTBEIARE Fmdﬁmﬂf‘imquﬁeﬁ"h
Gt 1122016 oo 801 300 001 I 1Send 66KE
Pi 2122016 | E— E00 400 400 1 VyEmla G6KE
S0 3.12.2016 1-Stand.
Ne 4122006 1-Stand.
Po 5122016 = 1317 800 %17 2 1Stmd I4KZ
Ut 6122016 e 00 B0 1 L.Sand 66KE
$t7.12.2006 [ 541 800 219 1 1-5mnd S4Ke
cz12.2006 [:=—— = ———=-] 130 800 330 1 1Swand K2
ra e.122005 [ — | 130 800 330 1 1.Sand W4EKE
5o 1002200 (N 00 £00 1-Stand.  S2Ke
Ne 10.12.2016 1-Stand.
Po 12122006 | | 1038 300 233 1 1Smnd S8K:
Ur 13122006 | :coven 800 800 1-Stand.
St 14.12.2016 3. Shubebni cesta E00 800 1 1Stand
€ 15122016 3 - Shubebni cesta E00 500 1 1-Stnd
Pi 16122016 2. Nemoc 800 800 1-Stand.
S0 17.12.2016 2. Nemoc 1-Stand.
Ne 15.12.2006 2.-Nemoc 1-5tand
Po 19.12.2016 2. Nemoc 800 500 1-Stand.
Ut 20122016 2- Nemoc S00 500 1-Stand.
St 20122006 2 .- Nemoc 00 200 1-Stand.
Ce 22122006 2. Nemoc 00 800 1-5tand.
Pi 23.12.2006 1 - Dovolena 800 200 1-Stand.
Svatek 1-Stand
Svatek 1-Stand.
Svinek 1-5tand
Ut 27.12.2016 1 - Dovelend £00 800 1-Stand.
St 25.12.2016 1 - Dovolend §00 500 1-Stand.
€t 29122016 1 - Dovalens E00 B00 1-Stand.
Pi 30122016 1 - Dovolend 800 800 1-Stand.
50 31122006 1-Stand
)
MéEsiZni sumat
Fond: 16400 |Umano: 178:37 |Balanc: 14:37 |Pfestavelc 11 |Priplathy: 684 K&
Prac dnr 21 |Odprac.dnr 9 |Svatkak 3 Vikendy: 9 Celodennich abs: 14
o

Modra ast je doba tomnosti na pracovisti, zelenast pak doba uznavaného kratkodobélmyseni,
napiklad slu ebni cesta, navdta |Iékae a podobn Tedy proplacena doba mimo pracovist

Ve spodni &sti sestavy jsou sungvybranych typ informaci.



Stru_nd m si ni dochazka— podrobna denni sestava. Jedna seblgd dochazky konkrétniho zasthance
stru nou formou msi niho kalend&. Nachazi se v merdam stnanci / Prohli eni dochazky / Stmé m s.
dochazka

Struény mésicni piehled dochazky pro Abraham Karel (809) na 12 / 2016
Pracovmik: Abrahdm Karel (803) - - Mesic: prosinec + FRok 2016 = | Zobraz |
Tirden Pondgli Utery Stieda Crvrteke Parel Sobota Nedéle SUMA
. PE. 05:04 (1) PE. 09:15 (1) Fond: 12:00
=it Od 133500)  Od 1745 (0) Uznina: 16:01
i Uznano §:01 Uzniano §:00 Balanc: 4:01
Balanc 0:01 Balane 4:00
ety PEOS43(0) PR II9(0)  PE1749(0) FE. 00:00 (0) PEO0:00(0)  PE 00:00 () Fond: £0:00
bl Od 10:13(3) Od1939(0) Od24:00(0)  O4d24:0000)  Od 24:00(0)  Od 06:00 (0) Uznina: 55:38
S Uznano 13:17  Uznano 8:00 Uznano 5:41  Uznano 11:30 Uznane 11:30  Uznino 6:00 Balanc: 15:38
Balane 5:17 Balane -2:11 EBalanc 3:30 Balane 3:30 Ealanec 6:00
od 12 Pr. 10:00 (3) i Abs 3 Abs. 3 Abs 2 Abs. 7 Abs. 2 Fond: 40:00
,:_’ e Od. 11:00(6) Slufebni ces Slufebni ces Nemoc MNemoc  Nemoc  Umiéne: 3438
E iR Uznino 10:38 Balanc - Uzndno 8:00 Uzndno 8:00 Uzndno 8:00 Balane: -5:22
Balanie 2:38
Od 1902 Abs. 2 Abs. 2 Abs. 2 Abs. 2 Abs. i Svarek  Svatek Fond: 40:00
Do 2502 Nemoe Nemoe Nemoe Nemeoc Devolend Umane: £0:00
Uzndne 8:00 Umndne 8:00  Uzndno 8:00 Uzndno 8:00 [zndne 8:00 EBalane: 0200
Od 28 12 Svitek Abs I Abs. I Abs | Abs | Fond: 32:00
Do 3142 Dovelens Dovelend Dovolens Devolend Uzmnane: 32:00
Uzndne 8:080  Uzndno 8:00 Uzndne 8:00 Uzndne §:00 Balanc; 0:00
MeEzidm sumar
Fond: 164:00 |Umana: 17837 IB.alant: 1437 |Prestivel: 11

V jednotlivych dnech je informace o prvnimighodu a poslednim odchodujgadn typu erpané celodenni
absence. Dale celkové vySe uznané pracovni doleyn(vdoby uznanych eruseni a absenci) apadn
informace o pes ase i nedo ase. V levém sloup@umajsou pak tydenni soty uvedenych hodnot - tydenni
fond, tydenni uznana pracovni doba a balanc (réaddu a uznané doby).
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P ehledka— sum

Sestava Prehledka dochazky za obdobi 1.1.2003 az 31.1.2003 pro firmu BM-Soft  Tisténo dne 27.06.2012 v 18:34:18

[ — 81101 SL103 |SL107 _m:_; .Eﬁ_ Absl Abs.3|Abs 6 SLI49 (SISl SLIS2 (SIS |SL163  |SLI6S _m:g SL167

Odprac. Preséas|Prac.dni |Odprdni Dovel | Nemoc Slee [Lekat Stravné |Stravenky  |Nemd-21|Presc.Po-Pa|NeodptSv (Odpoledni | Nem.1-3 | Nem.nad?]

Stavkovalva (2) 17322 T43| Dny:22| Dny20| 8:00Dnyl 226 Ks20 G480 Ke 16:18{ 800 Doyl | 3014

Donné It (4) $1:02 1:02| Dny:22| Dny:10 06:00 Dny:16 Ks10CU0K: Day:10 102/ 800Dyl  1411] Day:

Boiil Josef (13) 138:36 447 Dny22| Dny22 A0 CH9KE| Ks21 C:304Ke 747/ 80 Dny:l) 1643

Babackova Hana (14) | 13102 §43| Dny:22| Dny:19| 24:00 Dny3 3011 (:276Ke| Ksi15C360Ke 1434|800 Dny:| 1837

Los Ludgk (17) 161:39 023| Dny:22| Day2d 1347 0:37 CHOKeE| K21 C:504Ke 123)800Dny:1| 3406

Hlavka Karel (22) 17321 (27| Dny22| Dny:22 106 Ks22 G528 Ke 027 80 Dny:l] 461

Homickova Bozena (M4)| 14733 443| Dny22| Dny:19| 16:00 Day:2 243| 1403 Dyl Ks:17CA08 K §34/800Dny:l| 2023

Novotna Jiina (28) Dy 184:00 D31 Day:12 Dny3|  Dny8

Tikova Anna (30) 118:16 0:10| Dny22| Dny:17 4000 Dny:7| 1823 Ks17C408Ke| Day2 230/ 800Dny:l|  1638) Dny3

Oprialova Ludmila (40) | 14930 539| Dny:22| Dny:18| 24:00 Day3 0:30] 3:30 Dyl K18 C432Ke 6:00) 800 Dny:l|  16:4

ak Jan (34) 176:46 0:46| Dny:22| Dny:22 Ks22 G528 Ke 0:46| 800 Dny:l) 2113

Pokomy Petr (71) 167:32 -1:03| Dny22| Dny22 T3 Ks22 G528 Ke -L03| 800Dmy:l| 4931




P ehledka m e obsahoval velké mno stvi idajm e mit p es 100 sloupé , zejména pokud zapnete i
zobrazovani dennich udajSumarnich mzdovych slo ek jegs 70 typ. Konfiguraci sestavy nalezne
administrator v mendam stnanci / Prohli eni dochazky / Ehledka

/| 100-Denni odpracovana doba

[] 102-Fond pracovni doby [
" Abs 6-Navitéva lékare
] 104-Prace o vikendu [C] Abs.7-Pfestavka
[] 106-Noéni price

[T] 107-Poet pracovnich dni

| 108-Pocet odpracovanych dni

-
& )

3

| Viechny nemilové slofloy

|¥| 101-Odpracovano na pracovisti [

103-Pfesas s pfevodem

| 105-Price ve svatloy

Abs.1-Dovolena

Piehledka odpracovanych dni

Zaméstnanec

Abraham Josef (840)

Noéni prace Od: 22:00

Piiprava dat

ﬂ
])da]epln\}'hodxmmnqﬁwe ive tfeba piipravit, coZ provedete zde. & )
Vybér obdobi ;
» 0Od 06.04.2020 Bz Do:12.04.2020 B
Do: 06:00 Minimdlni déllca: 0 minut
:00 Do: 22:00 Minimalni défkca: 0 minut

Odpoledni prace Od: 14

| Vybrané obdobi | |

Minuly tyden ]

| Tento mésic ]

| Minuly mésic

Export do XLS nedostupny - server Linux, pozadovan Windows.
Adresa lokalni smycly docharkoveho servern 127.0.0.1

[7] Abs2-Nemoc

| Abs 3-Sluvebni cesta
| Abs 4-OCR
| Abs 5 -Prekarka

| Abs 8 Nihradni volno

| Abs 9-Omiuvend absence
Abs_ 10-Matefska dovolena
Abs.11-Vojenske cviceni

Abs 16-51.c.Slovensko

Abs 17-8Lc Rakousko
[7] Abs 18-81c Némecko

[T] Abs20-Pohotovost

149-Stravné sl.cest

L]

151-Stravenky: Poget+KE

| 152-Nemoc placena zamést.
[7] 133-Pfevod z min. mésice
[[] 154 Pfeséas Po-Pi
[C] 155-Pestas Sobota
156-Prestas Nedéle

157-Pfescas svatek

138-Prace Sobota [7] 170-Ptevod do dalsiho mésice
159-Prace Nedgle [] 171-Piiplaticy kategorii (smén)
160-Prace svatek Po-Pa [] 172-Ukolova mzda

161-Price Svitek Sobota [] 174-Mbj soutet

162-Prace Svatek Nedgle

163-Neodprac. svatky

163-Odpoledni prace

166-Nemoc v karenéni dobé

—

[] 167-Nemoc placena CSSZ

[] 168-Piiplaticy typi prace

| 169-Neumany as

Po odilepnuti viybérového tlatitka vyikejte. Probiha vybér dat, ktery trva delsi dobu (i pfes hodinu).

I Nastaveni uZivatelského &iselniku mzdovych sloZek ] | Nastaveni poloZky Mij Soudet |

P ehledku Ize otevt i p imo v Excelu nebo ulo it do CSVi XLS souboru.

B = prehledkaads - Excel ? H - O X
DOm0 VLOZEM[  ROZLOZENISTRANKY  VZORCE DATA  REVIZE  ZOBRAZENI Piihlasit se
T a = = &= Vioit - >- A
70| | Arial 9 -|AA|T==®- E ||Obecny B 59 o Nd
_D Em ~ Z - E?‘ Odstranit - D - P4 . [H]
Vieit BT U Py A-E==es= - B2, o0h om0 00 Podminéné Formatovat Styly | ., ! Sefadita Majita
- 4 e 77| formétavéni - jako tabulku ~ budky - | = Format - — 7 filtrovat = vybrat -
Schranka Pismo 71 Zarovnani 71 Cislo I Styly Buriky Upravy ~
A2 - & v
A G H | J K L I M 0] & Q R S -
1 |Sestava Prehle 20713 pra firmu BOS servis. Tistén e 17.10.2013 v 10:50:43
2
3 |Zaméstnanec 1.09. 2.09. 3.09. 4.09. 5.09. 5.09. 7.09. 5.09. 9.09. 10.09. 11.09. 12.09. 13.09. 14.09. 15.09. 16.09 17.09 18.09
RETT 4:20
4 |Jozl M.(3) Do_4:04 5 9:00 745 700 Ma_3:48 §:20 9:00 5:00 700 5:00 5:00 9:00
7:35
5 |Tomova V.(4) 7:55 g:00 8:30 730 8:00 5:00 5:20 5:.08 740 7.55 Ma_0:30 8:25 8:45| N
0:35
6 |Klapova E.(6) 8:15( S1_8:00 8:15 8:00 8:00 7:30 5:00 5:00 5:00| Do_7:00 5:00 5:00 5:05
7 |Pui R.(7) §:00 §:00 9:00 §:00 700 §:00 §:00 9:00 §:00 7:00 §:00 §:00 9:00
g

9 |Vysvetiviy kiddl absenci: Do=Daovolena(1), Ne=Nemoci2), SI=SluZebni cestal2

10
1

Prehledka dochazky

PRIPRAVEN

Upakovat zahlavi sloupca ]

Format exportu L5

Setidit podle Os.Eisla (ind

Dle.. |

-

-

exu)

), OC=0CR(4), PF=Pfekiika(5

3, Ma=MavEtéva [ékare(5), NYV=Nahradnivolno(3), Om=0mluvena absence(9), Ma=Matefska do

]

M -—+—+ 100%

Pokud by vam v XLS exportu ghledky nevyhovoval zfsob zapisu

as ve formatu HH:MM (hodiny:minuty), lze od verze 8.% ed
zobrazenim sestavy tidkem Dale zatrhnout volbu asy v XLS uvad
jako desetinnéislo. Nov Ize i zajistit zobrazeni jen nenulovych
sloupc aktivaci polo kyZobrazovat jen neprazdné sloupce slo ek.
Oboji viz novinky k verzi 8.53.
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dochazkybsahuje spiSe jen velmi stné informace o prezenci —ifpmnosti pracovnik na pracovisti i

sz

lodenni absence. V menu Ize vSak migogku pitomnostiP (p itomen) zapnout i zobrazeni délky
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uznane pracovnli

WoorW

Meési¢ni sestava dochazky za unor 2020 - vsechna oddeélen:

|10 - Matefska dovolena

11 - Vojenskeé cvitent

16 - 5l.c Slovensko

17 - 5l.c Rakousko

18 - 8l.c Némecko _8 - Pohotovost

= . Celkem |Abs. |Abs. | 4bs. | bs. |Abs. | 4bs. | Abs. | Abs. [ Abs. | 4bs. | 4bs. | Abs. | 4bs. | 4bs. | 4bs. |Celkem
Os.éislo| Jmeno 0110203 |0403|06/07 |08 (09(10(11 12|13 /14|15 16(17 (18 (19(20(21 (22|23 |24 |25 26|27 (28|20 piit | 1|23 |a|s|6| 7|89 |10|11|16]27]|28]20| ans
840 Abrahim Josef |P|P|P|P|P|3|P F|(P|P|P|L e T w.hm_._&—um._u 14| & 1 1 n
809 Adamec Karel F|F|P|P | F|P|F|P|P F|P|F|P|P P|P|P|P|P 193] 03 20
829 AntoF Jifi F|EIF|F|F F|P|F|P|P F|P|F|P|P P|P|P|P|P 20 20
833 Blatny Josef F{EIF|F\F 2(21212|212(2|2(2|2(2|2(2|2|2(2(2|2|2|2 b 20 25
854 Bukovska Jana F|EIF|FIF F|P|F|P|P F|P|F|P|P P|P|P|P|P 20 20
117 Frankova Dana F{EIF|F\F F|P|F|P|P F|P|F|P|P P|P|P|P|P 20 20
3 Hora Karel F|EIF|EIF F|P|F|P|P F|P|F|P|P P|P|P|P|P 20 20
2 Hulata Alexandr F{EF|FIP F|P|F|P|P P|P|P|P|P P|P|P|P|P 20 0
10 Komosna Oldfizka F|EIF|E|P P|P|PF|P|P P|P|P|P|P P|P|P|P|P 20 20
11 Kovaf Petr F{EF|FIP F|P|F|P|P P|P|P|P|P P|P|P|P|P 20 0
4 Maltexovd Jana P|F|P|P|P F|P|F|P|P F|P|P|P|P P|P|P|P|P 20 20
@ Mrickovi Karla P|F|P|F|P F|P|F|P|P F|P|P|P|P P|P|P|P|P 20 20
827 Paloc Jan P|F|P|P|P F|P|F|P|P F|P|P|P|P P|P|P|P|P 20 20
1 Pokornd Hana P|F|P|F|P F|P|F|P|P F|P|P|P|P P|P|P|P|P 20 20
8 Prat Ludék F|E|F|F|F _u—u-—u_u F|P|F|P|P P|P|P|P|P 19 19
7 Salkovi Jana F{E{F|FIF F|P|F|P|P F|P|F|P|P P|P|P|P|P 20 20
823 Svoboda Bohumir F|E|F|F|F F|P|F|P|P F|P|F|P|P P|P|P|P|P 20 20
6 Zich Jan F{EIF|F\F F|P|F|P|P F|P|F|P|P P|P|P|P|P 20 20
Datum |01{02|03]04|05]06|07]08|0910(11|12]13|14]15(16/17|18/19|20|21[2223[24]25 (2627(28(29( 337.5 |65 |20 | 1 | 0 | 6 |1 |0 | 60 | 6 | O | 0 | 6 | O | 0 | O

Legenda:

7 - Nepiitomen P - Pitomen 1-Dovolena 2 -Nemoc 3 - Sluzebnd cesta

4-0CR 5 - Prekitka |6 - Navitéva lekate |7 - Prestavka § - Nahradni volno




Ro ni p ehled absenct sumarni roni sestava. Tato sestava je v progranitomna v nkolika formach. Ni e
je ukazka erpani absenci jednoho pracovnika:

Lze vSak zobrazit i ghled za vSechny zasstnance a cely rok, nebo naopak podrabwbrazit erpani absenci
v konkrétnim msici v etn dni a délek a to buza jednu konkrétni absenci, nebo hromazhvsechny typy
absenci, ppadn vybrat konkrétni kddy absenci aepuseni, které chcete hromadiyhodnotit za libovolné
obdobi. Sestav absenci je tedy vice tgpno nosti u ivatelské konfigurace. Najdete je emuOstatni /
Absence napiklad p es tlaitko ,Vyhodnotit vice absenci najednoj*mo né od verze 9.97 vystupni sestavu
exportovat do CSV nebo JSON souboripadn p es tlaitko XLS rovnou ote\vit v Excelu.

Déle Ize zobrazit nejen ghled absenci, ale ighled typ sm n. Ato bu podrobn za pracovnika a rsic,
nebo za pracovnika a rok, nebo hromazm vSechny pracovniky konkrétni oddleni a msic i rok.



Sestava OIR- podrobna nsi ni sestava v menQstatni / Sestava OlfDbsahuje polo ky, které pkontrolach
vy aduje Oblastni inspektorat prace. Tedyani denni pracovni doby,ifpmnost a as v normalni pracovni
dob , odpoledni, nai, p es asech a stavkachOd verze 9.29 umouje také snadny tisk a export do XLS a CSV.

V programu je k dispozici i optimalizovana verzstsgy potlaujici n které udaje.



Historicka sestava- podrobna nsi ni sestava. Obsahuje Udaje platné v datav rky konkrétniho msice.

Tato sestava, kterou najdete rikjad v menuZam stnanci / Prohli eni dochézky / Historick& sestawe
automaticky nabizi pprohli eni vypisu nebo vykazu za starSi obdobawené pi uzav rce dochazky.
Zobrazuje data tak, jak platila v doprovad ni uzavrky. Pokud pozdi zm nite n které parametry vypadu,
prav historicka sestava nenintito zm nami ovlivn na a tak Ize kdykoli v programu zobrazitpdni

vypo tené udaje bez vlivu pozg@ich zmn. Ostatni sestavy by se toti gpo italy podle nového nastaveni.
Tak e historicka sestava podobna vykazu zobrazdgediplatné v dobprovad ni uzavrky dochazky.



Kniha dochazky- podrobna nsi ni sestava. Tato sestava podofako listek dochazky zobrazuje data ve
form inspirované tiStnym formuldem. Tentokrat se jedna o formutéazvanyKniha p ichod a odchod.

Grafy — grafické znazormi sumarnich dat. V programu jekolik desitek graf v menuOstatni / Grafy




Jedna se najklad o tyto typy graficky zobrazenych Udaj

- Pomr prace a absenci - sumarni za celou firmu,

- Pomr erpani jednotlivych absenci sumarni

- Zam stnanci s nejuSim erpanim absenci

- erpani absenci podrobma jednotlivé zanstnance

- Pomr prace a absenci podrobra jednotlivé zanstnance
- Pomr ranni/noni/odpoledni prace sumarni

- Pomr ranni/noni/odpoledni prace za jednotlivé zastnance
- Zam stnanci s nejvice odpracovanymi hodinami

- Zam stnanci nejvice pracujici na mo

- Zam stnanci nejvice pracujici na odpoledni

- Zam stnanci s nejvice ps asy

- Zam stnanci s nejvice vikendovymi hodinami

- Zam stnanci s nejvice hodinami prace ve svatky

- Zam stnanci s nejvice nedodr enou prac. dobou

- Zam stnanci nejviceerpajici nahrady na sl.cestach

- Zam stnanci s nejvyssim {gp vkem na stravenky

- Zam stnanci s nejvyssim platkem za typy prace

- Zam stnanci s nepstji ru n editovanou dochazkou

- Déle 20 graf podle erpani jednotlivych absenci.

Program obsahuje nejen tyto sloupcovkola ové grafy, ale i prb né grafy aroveé ivypl ové atoion-line
grafy zobrazované pod jednotlivymi sestavami. Ndad pr b h ipovani v aktualni den, rozlo eni smpi
jejich planovani atd. atd. Dale obsahuje | mezifg@rafy za posledni 4 roky v meQstatni / Mezironi grafy,
mezi které pat p ehled erpani absenci v micich a jejich porovnani mezi lety, vyvoj po zam stnanc,
sumy pevad nych pes as, po tu ipovani dochazky a mezirni provozni Udaje jako je pet pihlaSovani do
programu, potu ru nich editaci dochazky, @nos dat z terminél a podobn.







Analyza OLAP s penosem do Exceld mo nost tvorby libovolnych vlastnich sumarnighadrobnych
dennich sestav pnosem pedpo itanych dat do Excelu.

Data lze v pedzpracované formulo it do XLS souboru v analytickém modulu, ktgeyv menuZam stnanci /
Prohli eni dochazky / Analyza OLABIo i se vypo tené Udaje za jednotlivé dny ve vSech vice jak 70
dostupnych mzdovych slo kach. Sestava ma za ka gghoovnika a denddky) jednotlivé Udaje ve vice jak
90 sloupcich.

Z t chto idaj m ete pomoci nastroj Excelu vytvaet sami desitkyi stovky sestav pomoci standardnich
nastroj excelu, nebo i @s jeho pokrdlejSich funkcionalitu jako jsou filtry, kontingeni tabulky, grafy atd.
atd. Nasleduje ukazka kontingeiho grafu — vyhodnoceni pracovni doby dle dnedwnty(a pracovnika).




A zde ukazka kontingeni tabulky vyhodnocujici uznanou pracovni dobu pdgpu smny a m sice:

Tyto sestavy obyejnych i kontingen nich tabulek a graflze z velké asti vytvaet i pimo v programu
Dochézka 3000 v merdiam stnanci / Prohli eni dochazky / Analyza OLAP éft do modulu OLAP k analyze
p ipravenych dafdata se ptb n pipravuji pi provad ni m si nich iro nich uzavrek, nebo Ize v modulu
OLAP spustit pipravu run ). Viz navod v mentdrirma / Navody PDF / Analyza dat OLARIle v navodu je
popsana i metoda@nosu dat do Excelu akolik ukazek prace s daty v ExceluZné verze) nebo zdarma
dostupném programu Calc z OpenOffic&ibreOffice. Tak e pokud radi pracujete ve zndmém prostli
Excelu i Calcu, nemusite se now it pou ivat modul OLAP zabudovany v dochazce, dkestni sestavy a
grafy z dat dochazky mete vytvaet i v prostedi Excelu.

DalSi sestavy dalSi sumarni nebo denni sestavy jsouastujednotlivych modula jedna se najklad o
sestavy pro GDPR, ehledy prchod z termindl, sestavy plansm n atd. atd. Jedna se o desitky dalSich
sestav, které naleznetdmo v jednotlivych astech programu.

Exporty do mezd sumarni msi ni sestavy. Do mzdovych systémze penaSet data bustandardnimi

exporty dochazky v menQstatnijako je export sestawysledovkaneboXML Export p ipadn v menu

Ostatni / Exporty do mejd jeSt sestavdJniExport Tyto sestavy gnasi data formou CSV, XML nebo XLS
soubor. Popisy format naleznete v menkirma / Navody PDFv souborectexporty do mezd daleExporty
XML. V programu je vSak ma podpora pro celo@adu konkrétnich mzdovych prograpkdy dochéazka ulo i
data pesn v té struktue, kterou ten ktery mzdovy U etni systém po aduje. Naleznete je v m&atatni /
Exporty do mezd jedna se najklad o mzdové systénf®yamica, Vema, Helios Orange, Money S3, OK Mzdy,
Elanor, Perm, Duel, Stereo, Gordic, Abra ...




Pro obecny export podrobnych dennich dat ikégrd do CSV nebo do Excelugs XLS soubor Ize pou it
napiklad sestaviuniExportv menuOstatni / Exporty do mezaie po volb vstupnich podminek vybu
spustite vypoet, po jeho dokhnuti dole tlaitkemDale p ejdete na obrazovku istupu k datovym soubam a
zde hned nahe najdete odkazy pro CSV a ve druhé&dku pro XLS format dat.

Dovolend& v hodinach- na sestavVykaza naVypisev prohli eni dochéazky se od verze 8.43 zobrazeji v
spodni tabulc&tav dovolenéudaje o odhadu rmiho naroku a pib ném naroku dovolené v hodinach, pokud
v menuFirma / Editace Udaj nastavena polo kéNa vypise v prohli eni dochazky zobrazovat sud@volené

i v hodinach"na volbyZP od 2021/A /D. Tabulka nyni vypada zhruba takto:

V polo ce Odhadje takzvanyOdhad ro niho naroku dovolené&o je p edpoklddany udaj zalohového fondu
dovolené v hodinach, tedy vyse které by narok do&dlgby pracovni pont trval po cely rok.

Déle se ve sloup&u Celkemzobrazuje takzvanir b ny narok dovolengco je vySe dovolené v hodinach,
najeji erpani ma zanstnanec ji pln platny narok na zakladuznané doby trvani pracovniho pamnod

za atku roku (i za atku pracovniho ponnu nastal-li a bhem roku) do aktualniho dnesniho dne.

Odhad roniho naroku se po cely rok nemi, dokud trva pracovni pom Ale pr b ny narok se postupn

b hem roku a trvani pracovni pom zvySuje, jak pracovnik odpracovava simnebo erpa uznavané absence,
které se z pohledu zakoniku praceipai do odpracované doby.

Odhad roniho néroku tedyika, na jakou dobu dovolené v hodinach ma pracopréiko, kdyby jeho pracovni
pom r trval a do konce roku. Kde to pb ny narok ve sloupeku Celkem ik4, na jakou dobu dovolené v
hodinach ma pracovnik pravo, kdyby k dneSnimu elmb jpracovni pont skoniil.

Sloupeky erpanoaZ statekse na Vypise a Vykaze pitaji z pr b ného naroku, tedy nikoli z odhadu, aby
m li zam stnanci prb nou informaci o z statku. Kde to v menWstatni / Dovolenée tyto polo ky poitaji

z odhadu celkového raiho naroku dovolené, aby hadministrator celkovy rani p ehled do konce roku.

Bli e viz p iru kaAbsence.pdi menuFirma / Navody PDFa v ni ast pronovinky verze 8.4%kde jsou u
dovolené uvedeny konkrétni ukazky, podrobny popigdvani a postupvypo tu.



Narok na stravenky nebo pisp vky na stravné - program umi vyhodnotit {sp vek a na 2 stravenky za
den s mo nosti nastaveni minimalni doby prace @nmk na ka dou ze stravenek a také vy$sp vku zvlas
pro prvni a druhou stravenku. Podle kategorie pmaicdoby do které je zamathanec zazen lze navic uit

kte i zam stnanci maji na stravenky narok ayzniku naroku na proplaceni ndhrad stravnéhaelhi cest
umi potlait p isp vek na stravenky odvozené od uznané pracovni dabaké mo né nastavit, zda se ma do
doby pro narok na stravenky ptat i erpani konkrétnich typp eruSeni a absenci. Samotné vyhodnoceni
po tu a astek narok u stravenek se pak vyhodnocuje v sestavach jakagélad vysledovka, vykaz,

p ehledka, xml a csv exporty, zabudovany jednoduchgawy systém a také exporty do profesionalnich
mzdovych systém Jako ukazku uveme alespo podrobnou msi ni sestavu, ktera je dostupna v horni list
menu sestavy Vysledovka'¥am stnanci / Prohli eni dochazky / Vysledovkk&nou

P es tuto ikonu Ize zobrazit tabulku s ppnarok na stravenky v jednotlivé dny vyhodnocovanéhaie pro
zvolené zamstnance plus sumarni udaje.

Sestavu Ize pomoci dolnich titek tisknout, exportovat do Excelu, ulo it jako €Soubor a nebo pokud
nepotebujete podrobny rozpis sum& poty a cenami jednotlivych typstravenek, tak i zobrazit ve strujsi
form jen s celkovym pdem a cenou obou typstravenek dohromady.

Cela agenda stravenek je podrolpopsana v meniFirma / Navody PDF'V p iru ce Stravenky

Definice skupin zam stnanc _pro sestavy a exporty skupin zamstnanc a oddleni pro prava editace
dochazky nadefinované v menzigm stnanci / Prava editacelze od verze 10.06 déle vyu it i pro vyb
pracovnik k prohli eni dochazky a jako vybové podminky pro sestavy Vykaz, Vysledovka, MzAllgsence,
P ehledka, Export dochazky, XML a Json Export, Gr&fgstava OIP atd. v administratorském menu. Tak e
pokud v levé horni liStikon menu administratora kliknete na ikonu Lupyg prohli eni dochazky, budou
nahoe uprosted ve vybrovém formuld zam stnanc a oddleni na konci seznamu uvedeny i polo ky s
prefixem[Ed.pravo] na itané prav z tohoto menu Prav editace.




Stejn tak pokud v levé horni listikon admin. menu kliknete na ikonu bankovek pretaeu Vysledovka nebo
ikonu tiskarny pro sestavu Vykaz, i v jejich vybvych menu zanstnanc budou ve spodniasti skupiny
definované pro prava editace. To se tyka ikdgod | export t chto sestav do Excelu.

Nap iklad kdy pot ebujete vytvat n jakou sestavu ¢ba za vSechny mladistvé pracujici ve vasi fientito
jsou zaazeni v rznych oddlenich, stai v menu,Zam stnanci / Prava editacehahoe v modré asti
Zakladani prawo zeleného formulé zapsat nazev skupiny adat ji, tak e se zobrazi ve vrchni tabulce:

Poté v zelenéasti v modrém formulépostupn do této skupiny zadite konkrétni zanstnance jednoho po
druhém (a gpadn i celd oddini), tak e program pak vi kdo do skupiny mladistvipati:




T chto skupin m ete zalo it neomezené mno stvi, tak e nete vytvo it i skupinu teba pro brigadniky ktée
pati do r znych oddleni, pro vedouci pracovniky stlisek, pro vSechny in enyry, pracovniky se zdrauot
posti enim, pro zamstnance s uitym typem pojistni, pro dr itele idi ského opravmi atd. atd.

Nebo kdy potebuje napklad pro externi mzdovou &étni pipravit podklady pro mzdy, které ji zasilatelia
e-mailem jako XLS soubor z vysledovky nebo vykazheete do rj za adit jen nkteré pracovniky, mete
pro definici t chto skupin zanstnanc k exportu pou it prav vyb ry definované v menizam stnanci /
Prava editace; kde Ize jmenovit p idavat konkrétni pracovniky a celé otihi. Nejste tedy omezeni jen na
zakladni typ vybru jen jednoho pracovnika, jednoho oléshi nebo vSech zarmstnanc, ale Ize nadefinovat
skupinu s libovolnym seznamem lidiodd leni a jejich kombinaci.

Takto Ize sestavyi excelové exporty z prohli eni dochazky, vysledg\ukvykazu ppravit hromadn za zcela
libovolnou skupinu osob jakou si jen vymyslite. 8han. menuOstatnije |ze dale pou it v modulech Mzdy,
Absence, Rehledka, Export dochazky, XML a Json Export, Gr&gstava OIP atd. Navic si tyto pojmenované
skupiny i seznamy program pamatuje, tak e kdy sestavy pogty p ipravujete opakovan nemusite

po adované zanstnance a oddeni vybirat pracnpoka dé znovu.

Dale Ize skupiny osob pou it i v hromadnych Gpravaastaveni pracovniky menu'Zam stnanci / Editace
Udaj / Hromadné zmrmy" v p edvyb ru zam stnanc, kde jsou v tvodnim vylovém formula nové polo ky
za inajici textemSkupina ..:

Tak e pokud potebujete u vSecHen ur ité skupiny zamstnanc spadajicich do kterého editaniho prava
provest njakou zmnu nastaveni v editaci Udagam stnanc, stai v p edvyb ru zvolit po adovanou skupinu
a program nastavi tyto zastnance k hromadné zm (zatrhne u nich polo kiZvol) a ve spodniasti
formulde eknete co vSe pabujete u této skupiny zastnanc hromadn zm nit (napiklad oddleni, pravo
prohli eni i editace dochazky neboiptup do uritého modulu, nastavit konkrétni kategorii neboalok
dalSiho z nabizenych 12 drupolo ek).



